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. Opis Modutu

Ten modut ma na celu zaznajomienie uczestnikdw z cyfrowym swiatem
poprzez dostarczenie definicji, przyktadéw i opisdéw zwigzanych z
umiejetnoscig postugiwania sie danymi.

W tym module uczestnicy poznajg specyficzng terminologie, taka jak:
adres internetowy, przegladarka, dysk, itp. Dowiedzg sie jak postugiwac
sie i organizowac dane na komputerze, jak uzywac stow kluczowych

| zaawansowanego filtrowania oraz jak dziata przechowywanie plikow
online.
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TEMAT 1.
Pojecia zwigzane z
Internetem




; - Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

ZARYS OGOLNY

Witamy w cyfrowym swiecie!

Ten temat ma na celu przedstawienie gtownych aspektow korzystania z Internetu w sposob jak najbardziej przyjazny i tatwy do
zrozumienia.

W pierwszych slajdach poznasz terminologie uzywang w cyfrowym zyciu. Wierzymy, ze przed rozpoczeciem pracy na komputerze i w
Internecie wazne jest, aby poznad specyficzng terminologie. Na poczatku terminy te moga wydawac sie dos¢ wyszukane, ale w miare
zagtebiania sie w ten temat, przekonasz sie, ze wszystko jest o wiele prostsze niz sie wydaje.

Zyczymy powodzenia w ukoriczeniu tego kursu i mamy nadzieje, ze bedzie on dla Ciebie przyjemnym i pozytecznym doswiadczeniem
w cyfrowym swiecie!
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Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Dlaczego Internet jest wazny?

W dzisiejszych czasach Internet
zrewolucjonizowat wiele réznych
dziedzin. Poczawszy od uzytku
osobistego, a skonczywszy na
najpotezniejszych firmach, Internet
zmienit wiele aspektow naszego zycia.
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' Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

Gtéwnymi zaletami korzystania z Internetu s3:

 tatwy dostep do informacji - Internet udostepnia informacje ze wszystkich dziedzin (polityka, administracja, sport, rolnictwo, pogoda,
informacje prawne - ustawy, decyzje itp.) prezentowane w najrdzniejszych formach: wiadomosci, artykuty, zdjecia, filmy itp.

* Komunikacja z instytucjami publicznymi i firmami prywatnymi - znalezienie danych kontaktowych, mozliwos¢ skontaktowania sie z nimi
poprzez: e-mail, formularze kontaktowe na stronach internetowych.

* Komunikacja z krewnymi i przyjaciétmi - tak jak przez telefon, ale bezptatnie.

 Szkolenia - dostep do kurséw online (niektdre z nich sg bezptatne)

* Handel elektroniczny i reklamy - mozliwosc¢ znalezienia i zakupu potrzebnych produktédw po najnizszej cenie na rynku. Mozliwos¢
sprzedazy réznych produktéw samodzielnie, jako osoba prawna, a nawet jako osoba fizyczna.

* Opinia publiczna - masz mozliwos¢ bycia wystuchanym poprzez wyrazenie swojej opinii na temat réznych wiadomosci, artykutdw, fordw,
rdznych stron, itp., poprzez zarzgdzanie wtasng strong internetowa/blogiem, gdzie mozesz publikowac informacje, ktdre chcesz.

* Nauka przydatnych rzeczy w zyciu codziennym - poprzez filmy, poradniki, prezentacje, dostepne dla kazdego w Internecie.

* Oszczednosc czasu - dzieki internetowi wiele problemdw rozwigzuje sie znacznie szybciej, niektdre przydatne informacje mozna znalez¢
na odlegtosc jednego klikniecia.

UPGRADING OLDER ADULTS'
— DIGITAL COMPETENCES

ﬁ/ AKTYWNOSCI: . A
1—- - Plan lekgji nr 1
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' Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem
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Internet jest rozlegty, globalna siecia, ktdra faczy systemy komputerowe na catym swiecie.
Aby potfaczyd sie z Internetem, musisz mie¢ dostep do dostawcy ustug internetowych, ktory jest posrednikiem miedzy Tobg a

Internetem.

WWW to skrét od "World Wide Web''. Nie jest to synonim Internetu. World Wide Web, lub po prostu "Web", jest podzbiorem Internetu.
Sie¢ WWW sktada sie ze stron, do ktorych mozna uzyskad dostep za pomocg przegladarki internetowej.

Przegladarka internetowa, lub po prostu "przegladarka", jest aplikacjg uzywang do uzyskiwania dostepu i przegladania stron
internetowych. Popularne przegladarki internetowe to Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox i Apple Safari.

URL to skrdt od "Uniform Resource Locator". URL to adres konkretnej strony internetowej lub pliku w Internecie. Na przyktad, adres
URL strony Digitalise Me to http://www.digitaliseme.eu.

Wyszukiwarka zawiera miliony stron w sieci, dzieki czemu internauci moga tatwo znalez< strony internetowe z informacjami, ktorych
szukaja. Wyszukiwarki moga zlokalizowac odpowiednie strony internetowe, gdy uzytkownicy wprowadzajg wyszukiwane hasta lub
frazy. Najpopularniejsze rodzaje wyszukiwarek to: Google, Bing, Baidu.

AKTYWNOSCI:
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http://www.digitaliseme.eu

Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Struktura adresu internetowego

Jak wspomnielismy wczesniej, adres internetowy nazywany jest adresem URL.

Jako przyktad postuzy nam adres internetowy projektu Digitalise Me.

Adres tej strony to " https://digitaliseme.eu/en/about" i zawiera

nastepujace elementy.

http:// - prefiks adresu URL, ktdry okresla protokdt uzywany do uzyskania dostepu do danej lokalizacji
Digitaliseme.eu - nazwa serwera lub adres IP serwera

[en/about - sciezka do katalogu lub pliku

Mozesz recznie wprowadzi¢ adres URL, wpisujgc go w pasku adresu przegladarki internetowej. Na przyktad, mozesz wpisac adres URL strony internetowej zapisany
na wizytowce, aby odwiedzic strone internetowa firmy. Wiekszos¢ adresow URL pojawia sie jednak automatycznie po kliknieciu na link lub otwarciu zaktadki.

Jesli nazwa serwera w adresie URL nie jest poprawna, przegladarka moze wyswietli¢ btagd "Serwer nie zostat znaleziony". Jesli sciezka w adresie URL
niepoprawna, serwer moze wyswietli¢ btad 404.
DIGITALISE ME
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' Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

Domeny i ich rodzaje

—~
—
—

B Nazwa domeny jest unikalng nazwa, ktdra identyfikuje strone internetowa/adres internetowy. Na przyktad, nazwa domeny
% projektu Digitalise Me to "digitaliseme.eu" Kazda strona internetowa posiada nazwe domeny, ktora stuzy jako adres, ktory jest
uzywany do uzyskania dostepu do strony.

* Zakazdym razem, gdy odwiedzasz strone internetowg, nazwa domeny pojawia sie w pasku adresu przegladarki internetowe;.
Niektére nazwy domen poprzedzone sg znakiem "www" (ktdry nie jest czescig nazwy domeny), podczas gdy inne pomijaja
przedrostek "www".

* Wszystkie nazwy domen posiadajg sufiks domeny, taki jak .com, .eu, .net, lub .org.

* Sufiks domeny pomaga zidentyfikowac typ strony internetowej, ktdrg nazwa domeny reprezentuje.

Na przykfad:

* ".com'-zazwyczaj uzywane przez komercyjne strony internetowe.

* ".org'"-czesto uzywane przez organizacje non-profit

* ".net" - uzywane przez strony internetowe zwigzane z ustugami i technologiami sieciowymi - internetowymi
« ".eu"-to krajowa domena najwyzszego poziomu (ccTLD) dla Unii Europejskiej

« ".dk" (Dania) lub ".se" (Szwecja) - kod kraju, ktéry pomaga zidentyfikowad lokalizacje i odbiorcéw strony internetowe;.
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Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Jak uzyskac dostep do Internetu?

Podstawowe elementy potrzebne do uzyskania dostepu do Internetu to:
Po pierwsze - komputer, laptop, tablet lub smartfon
Po drugie - tacze internetowe (zazwyczaj zainstalowane przez dostawce ustug internetowych)

sy
<

! W przypadku checi podfgczenia do Internetu zalecamy kontakt z krajowym dostawcg ustug internetowych, aby uzyskac wiecej informacji na temat rodzajow potgczen
9 dostepnych w Twojej okolicy, kosztow, szczegbtow zwigzanych z instalacjq i konfiguracjg oprogramowania dial-up lub sieciowego w Twoim komputerze!

Potem wystarczy juz tylko uruchomié przegladarke z Pulpitu, aby korzystac z Internetu
Istnieje wiele rodzajow przegladarek, ale najczesciej spotykane to:

* Microsoft Edge (www.microsoft.com) - domyslnie zainstalowana na komputerach z systemem Windows
« Safari (www.apple.com) - domyslnie zainstalowana na urzadzeniach Mac

* Firefox (- www.mozilla.org) - oferujgca dodatkowe funkcje

* Chrome (www.google.com/chrome) oferujgca dodatkowe funkcje

*DIGITALISE ME
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Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Po dwukrotnym kliknieciu na ikonie zostanie wyswietlony jeden z ponizszych obrazdw.

= New tab x P x
% 6

(D) £ Search or enter web address ¥ = °
=t Apps E Files - ownCloud

For quick access, place your favorites here on the favorites bar. Manage favorites now

e Would you like to set Microsoft Edge as your default browser? Set as default X

ses
Gmail Images 3

Google

Q, Search Google or type a URL

(=

Gratulacje! Zaczates korzystac z Internetu!

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie poszukiwanej informacji w "Pole wyszukiwania". Mozesz uzy¢ domysinie ustawionej
wyszukiwarki (patrz obrazek po prawej stronie), lub mozesz skorzysta¢ z innej wyszukiwarki (patrz obrazek po lewej stronie).
Najpopularniejszg strong do wyszukiwania informacji w Internecie jest www.google.com, a jesli szukasz informacji napisanych w twoim
witasnym jezyku, mozesz uzyc rozszerzenia twojego kraju, wiec na przyktad dla portugalskiego mozesz wejs¢ na link www.google.pt
Wiesz juz jak uzywacd rozszerzen, jako ze omowilismy to we wczesniejszym slajdzie.
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' Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

Czym jest Pulpit?

Jak juz wspomnielismy na poprzednim slajdzie, ikona przegladarki znajduje sie na pulpicie. Dowiedzmy sie, jak wyglada
pulpit i jakie elementy s3 dostepne z poziomu pulpitu.

Pulplt to gtowny obszar ekranu, ktory widzimy po otwarciu komputera i zalogowaniu sig. Na pulpicie wyswietlane
s3 gtowne programy lub foldery Na pulpicie mozna réwniez umieszczac elementy, takie jak pliki lub foldery, i
rozmieszczac je wedtug wtasnego uznania.

W systemie Windows pulpit zawiera pasek zadan, ktory domyslnie znajduje si¢ w dolnej czgsci ekranu. W systemie Mac na
pulpicie znajduje sie pasek menu w gornej czesci ekranu oraz pasek Dock W dolne] cze;sc1

lllll

08, BGMB D TN Bu B 0.2 BB

r; g gd pulpitu Windows Ogolny wyglgd pulpitu Mac - Apple

ﬁ/_ AKTYWNOSCI: *DIGITALISE ME
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, Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Typowe rodzaje ikon na pulpicie

B % Plik komputerowy - jest to zasdb komputerowy stuzacy do zapisu danych w urzadzeniu pamieci masowej komputera.
Istniejg rézne rodzaje plikdw komputerowych, przeznaczone do réznych celdéw.

—

. . s . . 7 e e . . - was
Plik moze by¢ przeznaczony do przechowywania obrazu, wiadomosci pisemnej, wideo, programu komputerowego '\/ Xz )5 Vi
lub wielu innych rodzajéw danych.
Typowe rodzaje plikdw s3 przedstawione na obrazku z boku. .,\ " E

EER QS

% Folder - ma takie samo przeznaczenie jak fizyczny folder - do przechowywania dokumentéw. IPEG |AVIs) |WhW/ (WA WAV

i

Foldery sg uzywane do organizowania plikow. Na przyktad, zdjecia cyfrowe mozna przechowywac w folderze "Zdjecia", pliki audio w
folderze "Muzyka'", a dokumenty edytora tekstu w folderze "Dokumenty". Foldery moga rowniez przechowywad podfoldery, ktore
moga zawiera¢ dodatkowe pliki i foldery. Ikona folderu, wyglada tak:

L

T lub |
I : -

Aplikacja - lub program, to oprogramowanie, ktore dziata na komputerze. Stowo "aplikacja" jest uzywane, poniewaz kazdy program ma
specyficzne zastosowanie dla uzytkownika. Na przyktad: przegladarki internetowe, programy pocztowe, mapy, kalendarze, edytory
tekstu, gry i programy uzytkowe sg aplikacjami. W kolejnych modutach zostanie przedstawiona szeroka gama aplikacji.
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, Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

Typowe rodzaje ikon na pulpicie

i
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Drukarka - jest urzagdzeniem wyjsciowym, ktore drukuje dokumenty papierowe. Obejmuje to dokumenty tekstowe,
obrazy lub kombinacje obu. Jesli chcesz miec dostep do drukarki z komputera, wystarczy wyszukad nastepujace ikony:

s

Sterownik - to komponent oprogramowania, ktory pozwala systemowi operacyjnemu i urzgdzeniu komunikowac sie

ze sobg, jak na ponizszym schemacie: AppRcailcs

Windows Operating System

r
Driver |e-— Device

Skréty - pozwalajg na tworzenie linkdw do programdw w dowolnym folderze: pulpicie lub innych miejscach na
komputerze. Skrot w systemie Windows posiada matg strzatke w lewym dolnym rogu ikony. Pliki skrotow konczg sie

koniecznosci przekopywania sie przez foldery na komputerze w celu ich odnalezienia lub bez koniecznosci lgdania

rozszerzeniem pliku .Ink. Skroty sg przydatne, gdy chcemy uzyskad tatwiejszy dostep do programow lub Eliko’w, bez
listy Programéw w menu Start w celu znalezienia konkretnego programu. DIGITALISE ME
®
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Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Kosz - jesli usuniesz plik lub folder, zostanie on umieszczony w Koszu. Elementy sg tymczasowo przechowywane w Koszu, zanim

zostang trwale usuniete przez uzytkownika. Mozesz przenies¢ elementy do Kosza przeciggajac je na ikone Kosza lub klikajgc prawym
% przyciskiem myszy element i wybierajgc opcje "Usun' z menu podrecznego.

Kosz mozna otworzy¢ poprzez dwukrotne klikniecie jego ikony. Pozwala to na przegladanie plikdw z Kosza, tak jak w folderze.

b

W lewym pasku bocznym okna znajduje sie sekcja ""Zadania Kosza", ktdra zawiera opcje "Oprdznij Kosz'" i "Przywrdd wszystkie elementy". Jesli
wybierzesz opcje "Opréznij Kosz", wszystkie elementy w Koszu zostang trwale usuniete. Jesli chcesz usungd tylko jeden element, mozesz go
zaznaczyc, nacisngc Usun, a nastepnie potwierdzi¢ chec usuniecia. Nalezy pamietac, ze usuniete elementy nie mogg zostac przywrocone. Od
czasu do czasu zaleca sie oproznienie Kosza, poniewaz zwalnia to miejsce na dysku na inne pliki.

Jesli wybierzesz opcje "Przywrd6€ wszystkie elementy"”, pliki zostang umieszczone z powrotem w ich oryginalnej lokalizacji. Mozna rowniez
poszczegolnie wybrac elementy i przywrdcic je z powrotem do poprzednich folderdw.

\
!  —

il lub
» ! §
¥ ¥
S P
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' Temat 1. Pojecia zwigzane z Internetem

Jak uporzadkowac ikony?

Aby uporzgdkowac ikony wedtug nazwy, typu, daty lub rozmiaru, kliknij prawym przyciskiem myszy pusty obszar na pulpicie,
a nastepnie wybierz opcje "Sortuj wedtug'. Kliknij polecenie, ktore wskazuje, w jaki sposob chcesz uporzgdkowac ikony
(wedtug nazwy, rozmiaru, typu itp.). Jesli chcesz, aby ikony byty rozmieszczane automatycznie, kliknij na Widok i wybierz

opcje Autorozmieszczanie ikon. Jesli chcesz samodzielnie uporzadkowac ikony, kliknij ponownie na Autorozmieszczenie
ikon, aby usung< zaznaczenie.

Jak usunac ikony?

Niektore ikony sg skrotami do programow na komputerze. Jesli nie chcesz, aby skrot znajdowat sie na pulpicie, kliknij ikone,
a nastepnie przeciggnij jg do Kosza. Ta czynnos¢ usuwa tylko skrot, a nie program, na ktory wskazuje. Mozesz rowniez
klikngé prawym przyciskiem myszy ikone, a nastepnie klikng< przycisk Usun, aby usunac skrot z pulpitu. Niektorych ikon,
takich jak miejsca w sieci, Kosz i Moj komputer, nie mozna usunac.

ﬁ/_ AKTYWNOSCI: _/]> CITALISE ME
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' Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Jak przeniesc ikone?
S3 dwie metody, ktdre mozesz zastosowad, aby przeniesc ikone z jednego folderu do drugiego.

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy na ikonie, ktora chcesz przeniesc i wybierz Wytnij. Przejdz do folderu, do ktdrego chcesz
przenies¢ dokument, kliknij prawym przyc1sk|em myszy w puste miejsce w tym folderze i wybierz WKklej. Ikona zostanie
automatycznie przeniesiona. Jesli chcesz zachowad kopie dokumentu rdwniez w biezacym folderze, wybierz Kopiuj zamiast Wytnij.

2. Przeciagnijiupusc - otworz dwa foldery: folder, w ktérym znajduje sie ikona, i folder, do ktorego chcesz jg przeniesc. Kliknij na ikong
i przytrzymaj przycisk myszy, aby "z*apac" obiekt. "Przeciggnij" obiekt do zqdane] Iokallzaql przesuwajac wskaznik do tej lokalizacji.
"Upusc" obiekt, zwalniajac przycisk.

Jak wybrac wiele ikon? - .

New folder || New folder
(2)

Jesli chcesz zaznaczy¢ wiecej ikon, nacisnij na klawiaturze przycisk CTRL (control)
i trzymaj go wcisniety podczas wybierania ikon. Wybrane ikony zostang zaznaczone jak na obrazku obok. . -

Mozesz je przesuwac i kopiowac. Rl e folder

| Axrwhosa “DIGITALISE ME
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' Temat 1: Pojecia zwigzane z Internetem

Jak powiekszy¢ lub pomniejszy¢ ikony pulpitu?

W systemach Windows i Mac ikony na pulpicie sg wyswietlane w domysinym srednim rozmiarze. Jednak wazne jest, aby widziec
wystarczajgco wyraznie, aby tatwo kliknag¢ na kazdg ikone, do ktorej chcesz uzyskac dostep. Ponizej znajdujg sie instrukcje, jak
powiekszyc ikony pulpitu, aby byty lepiej widoczne lub zmniejszyc je, aby zmiescito sie ich wiecej na ekranie.

Dla Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy (lub przytrzymaj palec na ekranie, jesli masz ekran dotykowy)
gdzies na wolnym miejscu na pulpicie.

W menu prawego przycisku myszy kliknij Widok. Pierwsze trzy opcje, ktdre sie w nim pojawig, to i == =8|
Ikony duze, Ikony Srednie i Ikony mate. . —
Aktualny widok jest oznaczony czarng kropka przed nazwa. -

Kliknij na wybrana wielko$¢, a ikony na pulpicie zmienia sie odpowiednio. S T

Lab: on
& Personalize I © Bottom  Right

Dla Mac: Kliknij prawym przyciskiem myszy gdzies na wolnym miejscu na pulpicie.
W menu prawego przycisku myszy kliknij polecenie Pokaz opcje widoku. Zostanie wyswietlone nowe okno.
Za pomocg myszy mozna modyfikowac rozmiar ikony, przesuwajac kursor

do przodu lub do tytu na linii pomiaru rozmiaru ikony. Now Folde

Get Info

Import from iPhone or iPad

Change Desktop Background...
Use Stacks
N SortBy

- Plan lekcji nr 3 ¢
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'emat 2. Przegladanie 1 wyszukiwanie informacjl

ZARYS OGOLNY

A
T Ta czesc¢ zawiera podstawowe informacje na
temat przegladania i wyszukiwania informacji w
Internecie.

W pierwszym temacie dowiedziates sie juz,
czym jest przegladarka internetowa i jakie s3 jej
najpopularniejsze rodzaje.

W tym temacie dowiemy sie wiecej o opcjachi
ustawieniach, jakie moze nam zaoferowac
przegladarka internetowa.

Zostanie przedstawione wiele praktycznych
¢wiczen o tym, jak poruszac sie po stronie
wyszukiwarki, aby pomdc Ci w samodzielnym
poruszaniu sie po niej.

i vcunmmu | '
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; - Temat 2: Przegladanie | wyszukiwanie informacii

Réznice miedzy przegladarka internetowa a wyszukiwarka

Definicje tych dwdch terminéw zostaty przedstawione w temacie 1, ale przeanalizujmy je jeszcze raz, aby doktadnie
zrozumiec roznice miedzy tymi dwoma pojeciami.

Przegladarka internetowa stuzy do uzyskiwania dostepu do stron internetowych i plikow HTML. Jest to narzedzie, ktorego
uzywasz do przegladania Internetu. Niektore z popularnych to: Microsoft Edge, Safari, Mozilla, Chrome i Opera.

Wyszukiwarka stuzy do wyszukiwania informacji w Internecie. Jest to strona internetowa, za pomoca ktdrej mozna
przeszukiwac tresci dostepne w Internecie, wpisujac zadane stowa kluczowe w pole wyszukiwania. Wyszukiwarka
przeszukuje swoj indeks w poszukiwaniu odpowiednich stron internetowych i wyswietla je w formie listy. Niektdre z
popularnych to: Google, Bing, Yahoo, Baidu.

Google yasoo!
Yandex Aol. €&

0 "
Baiﬁ.‘ﬁl% l) Bing
EARCH ENGINES
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Jak otworzy¢ i zamknad przegladarke internetowa?

Krotkie podsumowanie:

1. Przegladarke internetowa mozna znalez¢ na pulpicie lub na pasku zadan. Wystarczy poszukac odpowiedniej ikony.

P

G

2. Kliknij dwukrotnie na ikone, a pojawi sie nowe okno.

Q  Search Google or type a URL

3. Aby zamknac przegladarke internetowa kliknij na przycisk X, ktory jest wyswietlany w prawym goérnym rogu.

?Q AKTYWNOSCI: D GI:TALISE ME
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Teraz, gdy juz wiesz jak otworzyc przegladarke internetowa, bedziemy kontynuowac odkrywanie opcji, ktore przegladarki internetowe

mog3a nam zaoferowac.

a) Otwieranie strony internetowej w nowym oknie

* Aby otworzy¢ nowe okno, najpierw zminimalizuj aktualne okno, klikajac przycisk

pokazany na obrazku z boku.

* Biez3ace okno internetowe zostanie zminimalizowane na pasku zadan, a ty bedziesz mogt

otworzyc¢ nowe okno, klikajgc dwukrotnie ikone Internetu.

b) Zamykanie okna internetowego

* Aby zamknad okno internetowe, kliknij przycisk X wyswietlony w prawym gérnym rogu.

—

ﬁ/ _|  AkTywnoS$cI:
1

- Plan lekcji nr 4

X
New Tab X New Tab X +
'S, G New tab e :
A R c

Google

Q, Search Google or type a URL

=

Google

Q, Search Google or type a URL U
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¢) Otwieranie strony internetowej w nowej karcie o x
.

* Aby przegladac wiele stron jednoczesnie, nacisnij przycisk + na pasku u gory obrazu.

Gmail Images EEE

u gory obrazu.

* Pojawi sie tekst "nowa karta". Go g|e
d) Odswiezenie strony internetowej/zatrzymanie tadowania strony internetowe;j / .
* Odswiezenie strony oznacza uaktualnienie jej 0 najnowszg wersje - o

informacji na stronie.
* Mozesz odswiezyc swoj3a strone klikajgc na przycisk wskazany na

Gmail Images  si%

na obrazku z boku.
 Zdrugiej strony, jeslitadowanie strony trwa zbyt dtugo, mozesz zatrzymac GO gle

(=

proces tadowania, klikajgc w tym samym miejscu. Tym razem zamiast przycisku Q. Search Googeor o a URL

Odswiez, wyswietlony zostanie przycisk X.

B - Plan lekcjinr 4 ®
1 —___




e) Zamykanie kart

» Jesli otwartych zostato zbyt wiele kart, mozna je zamknad, klikajgc na znak X wyswietlany

w danej zakfadce.
» Jesli chcesz zamknac wszystkie otwarte w oknie zakfadki, musisz klikng¢ na X wyswietlony

w prawym gornym rogu.

f) Sprawdzenie poprzednio odwiedzanych adreséw URL

Jesli przez pomytke zamknates jakas strone internetowa, nie wpadaj w panike!
* Mozesz tatwo powrdcic do tej strony klikajgc na znak

(jak pokazano na obrazku z boku). :

* Pojawi sie nowy wyskakujgcy pasek. Kliknij na Historie, a wyswietlg sie ostatnio zamkniete

New Tab

Temat 2: Przegladanie | wyszukiwanie informacii

X New Tab

222 Apps u Files - ownCloud

Google

Q, Search Google or type a URL

O New tab

{=

strony. (
* Aby powrdci¢ do odwiedzonej strony, wystarczy wybrad jg z listy

i klikng¢ na nia.

» Jesli chcesz powrdci¢ do strony, ktora byta odwiedzana kilka dni lub tygodni temu.
mozesz to zrobi(, klikajac przycisk Historia (powyzej Ostatnio zamkniete).

ﬁ/ _| akTywnosca:
i - Plan lekcji nr 4

New Tal

x  +

C' G Search Google or type a URL

I i Apps [ Files - ownCloud

Q@
O
(@

Q, Search Google or type a URL

|
X
g8
2

google - Cautare Google
digitalise me - Cautare Google
image - Cautare Google
document - Cautare Google

folder - Cautare Google

search engine - Cautare Google

(A A A NANAN AT ANA)

web browser - Cautare Google

New tab Ctrl+
New window Ctrl+N |

New incognito window  Ctrl+Shift+N

History

Downloads

Bookmarks

Zoom - 100% +

Print... Ctrl+P
Cast...

Find... Ctrl+F
More tools

Edit Cut Copy Paste
Settings

Help

Exit
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g) Zarzadzanie historia przegladania
* Po kliknieciu na przycisk Historia zostanie wyswietlony ponizszy obraz.

* Mozesz poruszac sie po tej stronie i wyszukiwac strony internetowe odwiedzone wczesniej. Mozesz kierowac wyszukiwaniem biorgc
pod uwage dzien lub godzine, kiedy odwiedzites strone, ktorej szukasz.

h) Czyszczenie historii przegladania

* Jesli chcesz usung¢ historie odwiedzonych stron internetowych, wystarczy, ze klikniesz na Wyczys¢ dane przegladania. Pojawi sie
nowe okno, w ktorym bedziesz miat mozliwos¢ usuniecia historii z ostatniej godziny, ostatniego dnia, ostatniego miesigca lub historii
catego czasu.

£ History X +

< C  ® Chrome | chrome://history w e :

Chrome history
Today - Wednesday, November 11, 2020

Tabs from other devices

Cléarb oo 0 D 5:47 PM G google - Cautare Google www.google.com
ear browsing data
D 5:47 PM G  digitalise me - Cautare Google www.google.com
E] 5:47 PM G image - Cautare Google www.google.com
D 5:47 PM G document - Cautare Google www.google.com
D 5:47 PM G folder - Cautare Google www.google.com :
pu D 5:46 PM G file- Cautare Google www.google.com :
AKTYWNOSCI:
- * O s46pPM G search engine - Cautare Google www.google.com :
——
LX)
I - PI a n I e kC] I n r 4 [ s4s6pPM G web browser - Cautare Google www.google.com :

o
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Ustawianie strony startowej przegladarki internetowe;j

Mozna dostosowac przegladarke internetowa, aby otwierata dowolng strone jako strone startowa.

Zazwyczaj zaleca sie ustawienie wyszukiwarki jako strony startowe;j.

Aby ustawic strone startowg, nalezy wykonac nastepujgce kroki: s =— e
O s

1. Otwdrz przegladarke, klikajac dwukrotnie jej ikone z Pulpitu. = - e

2. W prawym gérnym rogu kliknij znak g — '

3. Kliknij na Ustawienia, pojawi sie nowe okno. e .

4. Przewin w dot, az dojdziesz do sekcji "Wyszukiwarka".

5. Kliknij na wyskakujgcy pasek i wybierz zagdang wyszukiwarke. 7 p

?ﬁ ATYWNOSCI: “DIGITALISE ME
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Jak stworzyc¢/zobaczyé/usunac zaktadki?

E % Zaktadka to zapisany skrot, ktory przekierowuje przegladarke do okreslonej strony internetowej. Przechowuje ona tytut i adres
odpowiedniej strony. Zapisywanie zaktadek pozwala na fatwy dostep do ulubionych miejsc w sieci.

Aby utworzyc¢ zaktadke, nalezy wykonac nastepujace kroki: / )
1. Otworz przegladarke, klikajac dwukrotnie jej ikone z Pulpitu. b e P T
2. Wejdz na strone, ktéra ma zostac zapisana jako zaktadka. = :
3. W prawym gornym rogu stuknij znak Go g|e J 55555

4. Wybierz zaktadki, a pojawi sie nowa wyskakujaca ikona. . S
5. Kliknij na "Dodaj te karte do zaktadek" i nacisnij "Gotowe'". Strona bedzie EEEC—

wyswietlona w gornym pasku narzedzi, tuz pod polem wyszukiwania.
(jak wskazuje strzatka na obrazku)

Aby wyswietli¢ zaktadke, wystarczy klikngc na jej tytut. -
Aby usuna¢ zaktadke, kliknij prawym przyciskiem myszy na jej tytut i wybierz "Usun".

?& AKTYWNOSCI: D GI:TALISE ME
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Temat 2: Przegladanie 1 wyszukiwanie informacii

Jak znalez¢ konkretne tresci takie jak: a) Zdjecia b) Wiadomosci ¢) Filmy d)Wiecej

Jesli wykonates ¢wiczenie 1 przedstawione wczesniej, prawdopodobnie zauwazytes przyciski wyswietlane pod polem
wyszukiwania:

Wszystkie, Obrazy, Mapy, Filmy i Wiecej.

Przyciski te majg za zadanie filtrowanie informacji, ktorych szukasz.

Jesli chcesz zobaczyc tylko obrazy zwigzane z okreslonym tematem, . I

) o the wactarmmnct mad of B racda an o e AR Poiend
4 oo L4 4 4 K V4 o o Hemisphere. It comprises the westernmost part of Eurasia anu ... i e
iknij przycis razy, a jesli chcesz zobaczy< filmy zwigzane z tym RIS ol

Countries: 50 sovereign states; 6 with limited... Dependencies: 6 dependencies Y Turkey
I = iraq

List of sovereign states - Demographics of Europe - Geography of Europe - Law

tematem, mozesz klikng< przycisk Filmy itd.. @ Top st

Europe is coming for Big Tech. Biden's victory won't change that

] inent| relv i .
CNN.com - 7 hours aqc Europe is a continent located entirely in the Northern Hemisphere

and mostly in the Eastern Hemisphere. It comprises the
westernmost part of Eurasia and is bordered by the Arctic Ocean to
the north, the Atlantic Ocean to the west, the Mediterranean Sea to

Aby uzyskad bardziej zaawansowane filtrowanie, mozesz klikngé na Wiece;j. LTRSS

Antitrust: Amazon Dependencies: 6 dependencies

Pomoze Ci to znalez¢ informacje zwigzane z: zakupami, ksigzkami, lotami e e T ot e e

> View all Packing list v
&sa=Xved=20hUKEW]PONZSf3sAhUrSeAKHarUAKOQ_AUGAHOECDOQC

czy finansami.

Sprébuj ﬁi?/:l- ARTYWNOSC: “DIGITALISE ME
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Jak drukowaé dokumenty

Drukowad mozna zardwno strony internetowe, jak i dokumenty przygotowane w programie Word, Excel czy Power Point.

Przede wszystkim nalezy podtaczy¢ drukarke do komputera lub laptopa. Jesli nie potrafisz podtaczyc jej samodzielnie, mozesz skorzystac z
pomocy specjalisty w swojej okolicy.

Po upewnieniu sie, ze drukarka jest prawidtowo podtgczona.

Gmail Images 333

mozna przejs¢ do kolejnych krokdw:

PPPPP
aaaaaaaaaaaaaa

oooooooooo

1. Otworz przegladarke, klikajagc dwukrotnie na ikone z pulpitu.

eeeeeeeeeeee

2. WejdzZ na strone, ktora ma by¢ zapisana jako zaktadka.

3. W prawym gornym rogu dotknij znaku

4. Kliknij na Drukuj i pojawi sie nowe okno.

5. Inng metoda jest jednoczesne nacisniecie przyciskow Ctrl i P /

na klawiaturze. : — L=

6. W nowo otwartych oknach mozesz podejrzec plik przed wydrukowaniem. o

7. Kliknij przycisk Drukuj, jak wskazuje strzatka na obrazku, a dokument zostanie wydrukowany na papierze. o~
DIGITALISE ME
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<« C & support.google.com/chrome/?hl=en#topic=9796470 ‘:" 9 :
i Apps [N Files- ownCloud G Google

Jak korzysta¢ z funkcji pomocy w przegladarce internetowe;j = GooglCivoms e . '
eeeeeeeeeeeeeeee ity  Announcements Goegle Chrome [}
¢
Czy utknates w pewnym momencie podczas przeszukiwania Internetu? How can we help you?
Nie ma problemu! Qe D
[ ‘G ‘., p% :‘ 3"1
2 é )

Przegladarki internetowe zapewniajg pomoc dla
najczestszych problemow, ktore moga wystapi¢ w Internecie. 77
Stuknij znak s i wybierz Pomoc, a nastepnie kliknij Centrum pomocy.

Zostanie wyswietlona lista najczesciej wystepujacych problemdw (jak na obrazku obok).

Przewin w dot i kliknij temat, ktory jest zwigzany z Twoim

problemem i wykonaj czynnosci opisane przez specjalistow technicznych.

?L AKTYWNOSCI: D GI:TALISE ME
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ZARYS OGOLNY

W tej czesci opisano
znaczenie oceny i
filtrowania informacji
online. Opisane jest
rowniez, jak wykonywac
wyszukiwanie
zaawansowane oraz jak
korzystac z roznych
informacji offline.

M

T 1\
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Umiejetnos¢ korzystania z danych i informacji

B Dane to miejsce, z ktdrego pochodzg informacje: ilosci, znaki lub symbole, na ktérych komputer wykonuje operacje.
= Wyniki, ktore otrzymujemy w wyniku przetwarzania danych, dostarczajg nam dodatkowej wiedzy. Nazywamy j3g
informacja.

Informacja jest tym, czego chcemy sie nauczyc i pochodzi z zestawienia danych. Informacja eliminuje niepewnos¢, ktora
ktos odczuwa w obliczu konkretnych faktow i sytuacji, aby umozliwi¢ mu podejmowanie wtasciwych decyzji, rozwigzywanie
problemow i pokonywanie przeszkod. Dlatego tak wazne jest rozwijanie umiejetnosci i narzedzi niezbednych do
gromadzenia, zapisywania i oceniania danych w celu generowania informacji, ktére nastepnie zamieniajg sie w wiedze.

s % Umiejetnos¢ korzystania z danych to zdolnosc do odczytywania, rozumienia, tworzenia i przekazywania danych jako
— informacji.

—

Umiejetnosc korzystania z informacji to "zestaw zintegrowanych umiejetnosci obejmujgcych refleksyjne odkrywanie
informacji, rozumienie, w jaki sposdb informacje sg wytwarzane i cenione oraz wykorzystywanie informacji do tworzenia
nowej wiedzy i etycznego uczestnictwa w spotecznosciach uczacych sie"; zdefiniowany przez Stowarzyszenie Bibliotek
Akademickich i Naukowych (The Association of College & Research Libraries).

-2 Py,
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Filtrowanie informacji

W poprzednim temacie zostaty przedstawione sposoby
wyszukiwania okreslonych typow informacji za pomoca
wyszukiwarki Google: obrazy, filmy, mapy itd. Korzystanie z
tych ukierunkowanych wyszukiwan pomoze Ci uniknac
przyttoczenia przez nadmiar informacji. Proces wyszukiwania
informac;ji przy uzyciu okreslonych kryteriéw nazywany jest
filtrowaniem informacji.

"System filtrowania informacji to system, ktory usuwa zbedne
lub niepozgdane informacje ze strumienia informacji przy uzyciu
zautomatyzowanych lub skomputeryzowanych metod przed
przedstawieniem ich uzytkownikowi ludzkiemu".

(Wikipedia)

*DIGITALISE ME
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Krytyczna ocena informacji online

Informacje, ktore mozna znalez¢ w Internecie sg bardzo zréznicowane. Powinnismy byc swiadomi, ze kazdy na catym
Swiecie moze umieszczac dane i ten fakt moze byc postrzegany jako wielka zaleta, ale nigdy nie powinnismy brac zrédta
online za wartos¢ nominalna.

Wazne jest, aby ostroznie oceniac informacje znalezione w sieci, poniewaz nie wszystkie zrodfa online s3 tak samo
wiarygodne, wartosciowe lub doktadne.

Powinienes zawsze krytycznie ocenic zrodto, aby sprawdzic jego wiarygodnosc i doktadnos¢ przed uzyciem go, aby upewnié
sie, ze otrzymujesz poprawne i wiarygodne informacje.

Jak krytycznie oceniac¢ informacje online

Dobrze znang strategig testowania jakosci Zrodet jest test CRAAP. Test ten skupia sie na pieciu kluczowych aspektach, ktore
moga wskazywac na jakosc zrodfa i zawiera pytania, ktore nalezy zadac Zrodtu, aby ocenic jego jakosc. Wiecej na temat tego
testu dowiesz sie w Module 5 - Umiejetnosc korzystania z medidw.

*DIGITALISE ME
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Jak korzystacd z wyszukiwania zaawansowanego

Zawez wyniki wyszukiwania w przypadku ztozonych wyszukiwan, korzystajac ze strony wyszukiwania zaawansowanego. Na
przyktad, mozesz znalez¢ strony zaktualizowane w ciggu ostatnich 24 godzin lub obrazy, ktdre sg czarno-biate.

Zobaczmy, jak przeprowadzi¢ wyszukiwanie zaawansowane: G wron s x |

<« c #@ google.com/search?q=europe8oq=europe&aqs=chrome..69i57j46j012j46j013.1302j1j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8

1. Wpisz tekst, ktorego szukasz, w polu wyszukiwania Google i Google'  (wume x
nacis’nij Enter. T

A 380,01 1
en.wikipedia.org » wiki » Europe ~ i T icetand (i
L[] LX) L] L] L[] L] s
2. Kliknij na Wiecej (jak wskazuje strzatka na obrazku Europs - Wikipedia |
° ° Europe is a continent located entirely in the Northern Hemisphere and mostly in the Eastern : xﬁgﬁn
s L AT JE R W Polend
Hemisphere. It comprises the westernmost part of Eurasia and is .. i (s
Population: 746,419,440 (2018; 3rd) Area: 10,180,000 km? (3,930,000 sqmi) (6th) |[AEEEEEEEE = .4 BERRRFrence naly
. ° . . Countries: 50 sovereign states; 6 with limited Dependencies: 6 dependencies ‘ > AR .
3. Wybierz opcje Wyszukiwanie zaawansowane P SR R = -
o .
Europe
E Top stories P
Continent

4. W sekcji "Znajdz strony za pomoca" wprowadz wyszukiwane stowa. s s

the north, the Atlantic Ocean to the west, the Mediterranean Sea to

e - the south, and Asia to the east. Wikipedia
o0 V4 ° ° ° ° V4 ° V euronews. UlaAr
5. W sekcji "Zawez wyniki wedtug" wybierz filtry, ktorych chcesz uzyd.
, the US, Europe made it wave: How are rising coronavirus catches up Population: 741.4 million (2016)

M > hd Z ¢ d I b * . f' I t 4 a mission to keep them infections in Europe with central Europe S
open affecting COVID-19...
ozesz uzycje nego u quce] HTrow. o ke

Sports teams: OG, ART Grand Prix, Team Europe, MORE

Packing list v

httne/Avaw nnanls ram inrefarencec

6. Kliknij przycisk Wyszukiwanie zaawansowane.

AKTYWNOSCI: ‘/ﬁfT ALISE ME
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Zaawansowane filtry wyszukiwania, ktérych mozesz uzy¢

Strony internetowe

Jezyk, Region

Ostatnia aktualizacja

Strona lub domena

W ktdrym miejscu na stronie pojawiajg sie wyszukiwane hasta
Filtr SafeSearch

Poziom czytania

Typ pliku
Prawa do uzytkowania (znajdz strony, na ktérych uzywanie masz pozwolenie)

Obrazy

Rozmiar, Kolor

Proporcje

Typ (twarz, animowane, itp.)

Strona lub domena

Typ pliku

Filtr SafeSearch

Prawa do uzytkowania (znajdz obrazy, na ktérych uzycie masz pozwolenie)

Temat 3: Filtrowanie | ocena informacj

G Google Advanced Search X +

<« C @ google.com/advanced search?q=europe&hl=en

i1 Apps [ Files-ownCloud G Google

Google

Advanced Search

Find pages with...
all these words kurope
this exact word or phrase:
any of these words:
one of these words.

numbers ranging from: to

Then narrow your results

by...

language any language

region any region

last update: anytime

site or domain:

terms aj ppearin g anywhere in the page

p importa

‘‘‘ vords ir
Type OR betw ds you want e OR
Puta vords ant:
-rode
Put by it of me
1e.
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Jak uzywac stéw kluczowych do wyszukiwania informacji online

Optymalizacja za pomocg stow kluczowych, inaczej zwana wyszukiwaniem za pomocg stow kluczowych, jest aktem

wyszukiwania, analizy i wyboru najbardziej odpowiednich stow kluczowych tak, aby uzyskac najlepsze wyniki z
wyszukiwarek.

|§ Stowa kluczowe to stowa, ktdre wprowadzasz do pdl wyszukiwania bazy danych. Stanowig one podstawe tematu,
— ktorego szukasz i sg stowami uzywanymi w zyciu codziennym do opisania tematu. Bardzo wazne jest, aby wybrac

wtasciwe stowa kluczowe, w przeciwnym razie mozesz mieC trudnosci w znalezieniu artykutow, ktorych
potrzebujesz.

T

If,

Wskazoéwki, ktére moga pomoc wybrac najlepsze stowa kluczowe dla Twojego wyszukiwania:
- Okresl gtdwne pojecia zwigzane z Twoim tematem

- Znajdz synonimy lub antonimy, ktdre rowniez moga by¢ uzyte do opisania Twojego tematu

- Jesli Twdj temat posiada rowniez skréty, mozesz sprobowac je zastosowac.

Nie zniechecaj sie, jesli nie znajdziesz najlepszych wynikow podczas pierwszego wyszukiwania. Moze to zajac kilka prob, aby
okresli¢, ktore stowa kluczowe dziatajg najlepiej dla Twojego tematu. Na pewno po przeprowadzeniu wielu wyszukiwan z
uzyciem roznych stow kluczowych, znajdziesz informacje, ktorych szukasz. ¢

% AKTYWOSCI “DIGITALISE ME
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Temat 3: Filtrowanie |1 ocena informac]i

Gldwne rodzaje plikédw i ich zastosowanie

Zapewne styszates, jak wielu uzytkownikow komputerdéw dyskutuje o kilku rodzajach skrétow takich jak .doc, .pdf, .jpg i nie
wiedzac co te kody oznaczajg, zniechecites sie.

Tutaj znajdziesz najczesciej spotykane rodzaje plikow i rozszerzenia uzywane dla kazdego z nich.

Dokument Microsoft Excel - .xls
Do tworzenia tabel i organizowania danych arytmetycznych.

Dokument Microsoft Word - .doc lub .docx
Do tworzenia dokumentéw tekstowych (listéw itp.)

Adobe Acrobat Reader - .pdf
Do przegladania, edytowania, drukowania i zarzgdzania plikami }°

Prezentacje Power Point - .ppt
Do tworzenia interaktywnych prezentacji

Obrazy - .jpg lub .jpeg
Do wyswietlania i drukowania obrazéw

Wiecej szczegotow na temat wykonywania roznych zadan przy uzyciu tych dokumentow mozna znalez¢ w: /]> C I: TALISE ME
Modut 3 - Tworzenie tresci cyfrowych, Temat 2 - Tworzenie tresci cyfrowych

o




TEMAT 4.
Przechowywanie plikdw online
- Dysk Google




; - Temat 4: Przechowywanie plikow online

- Dysk Google

Ta czesc zawiera
informacje na temat
przechowywania informacji
online, w szczegolnosci
przy uzyciu Dysku Google.
Zawiera ona opis
najczestszych i najbardzie;
przydatnych czynnosci,
ktore mozna wykonad w
Dysku Google.
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Temat 4: Przechowywanie plikdw

online - Dysk Google

Przechowywanie danych online

Internetowe przechowywanie danych odnosi sie do przechowywania danych elektronicznych za pomocg ustugi strony trzeciej,
"B % do ktérej dostep uzyskuje sie przez Internet. Jest to alternatywa dla tradycyjnych lokalnych pamieci masowych (takich jak dyski
= lub tasmy) i przenosnych pamieci masowych (takich jak nosniki optyczne lub dyski flash). Najpopularniejsze rodzaje
przechowywania danych online to: Google Drive, Dropbox, Microsoft One Drive czy Apple ICloud Drive.

—

Dysk Google

Dysk Google to ustuga pamieci masowejw chmurzei jej gtownym celem jest rozszerzenie
=~ mozliwosci przechowywania plikow poza granice dysku twardego.

Dysk Google moze przechowywad kazdy rodzaj pliku: zdjecia, wideo, pliki .pdf, pliki Microsoft Office i wiele
innych. Mozesz rowniez zapisywac zatgczniki wiadomosci e-mail wystanych do Ciebie za posrednictwem
Gmaila bezposrednio w Dysku Google, co oszczedza Ci koniecznosci recznego wykonywania tego ruchu.
Mozesz zarejestrowac sie w Dysku Google, tworzgc konto Google, ktore daje Ci dostep nie tylko do Dysku,
ale takze do Gmaila, Google Play i kilku innych ustug Google. Google

<l axrwnosa “DIGITALISE ME
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' Temat 4: Przechowywanie plikow

|

online - Dysk Google

Aby skorzystac z Dysku Google, nalezy najpierw utworzy¢ konto Google i zalogowac sie na nie. /0
@ &3 (s
Przejdz na strone logowania do konta Google: https://accounts.google.com/signup .
=
1. Kliknij przycisk Utwérz konto. ® G ?
Cont Cautare Harti
2. Wprowadz swoje imie i nazwisko.
0 & M
3. W polu "Nazwa uzytkownika'" wprowadz nazwe uzytkownika. YouTube St Gmail
4. Wpisz i potwierdzZ swoje hasto. Kliknij Dalej. « 6 ¢

Meet Persoane ... Drive

5. Opcjonalnie: Dodaj i zweryfikuj numer telefonu dla swojego konta. Wpisz swoja date urodzenia i pted.

Kliknij Dalej. . 5 &

Calendar Traducere Fotografii

6. Przeczytaj i zaakceptuj Regulamin. Kliknij "Zatéz konto". e

Aby uzyskac dostep do swojego Dysku Google, kliknij na Aplikacje Google wyswietlone w prawym gornym rogu ekranu.
Zostang wyswietlone wszystkie dostepne aplikacje. Wybierz "Dysk" (jak pokazano na obrazku z boku).

AKTYWNOSCI:
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Temat 4: Przechowywanie

plikow online - Dysk Google

Zaktadki umieszczone wzdtuz lewego marginesu stuzg do: « > o GEEETIEEI
LDrive Searct
* MJj dysk: dostep do zapisanych plikow - wy Orve -
* Udostepnione dla mnie: dostep do plikdw udostepnionych uzytkownikowi
(©  Recent
* Ostatnio uzywane: dostep do ostatnio uzywanych plikow #r oum
[ i
* Oznaczone gwiazdka: wyswietlanie plikow oznaczonych jako wazne O s

* Kosz: dostep do Twojego kosza
* Kopie zapasowe: dostep do kopii zapasowych

* Uaktualnij pamied masowa: kup wiecej pamieci masowej w chmurze

@ . @ Bin has changed. Items will be automatically deleted forever after they've been in your bin for 30 days. Learn more

A place for all of your files

Sheets, Slides and more Microsoft Office files and hundreds more @
8 0D B o

can drag files or folders right into Drive

"MGj dysk" jest centralnym punktem ustugi Google Drive.
Zawiera gtdwne repozytorium plikow, ktdre przesytasz do chmury Google.

Dziata to jak folder, ktdry zawiera zaréwno pliki, jak i podfoldery.

ﬁ/ AKTYWNOSCI:
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Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Jak utworzy¢é nowy folder w Dysku Google

1. Kliknij na M&j dysk i wybierz Nowy folder. 2. Wpisz nazwe nowego folderu i kliknij przycisk Utworz.
L Djv: .o. Search in Drive - s #Q
ko o =08
f ? ::;‘: fcot delete foreverate ey ve been i your binfor 30 doys. Learn more % New fOl der
.- ol AP'L'VL ' Uniitied folde |

CANCEL CREATE

& My Drive - Goc o X
&4 w @

=2 Apps [N File

L Drive Q,  Searchin Drive ® 8 i

'_ New My Drive B O ()
O @ Bi o »

& s Folders P
QO r

i o
Yr st
W i
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Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Jak przestac plik lub folder?
1. Aby przestac plik z komputera, kliknij na Moj dysk 2. Pojawi sie nowe okno. Wybierz plik, ktory chcesz przestac z

i wybierz opcje Przeslij pliki. swojego komputera. Kliknij Otworz, a plik zostanie dodany do Twojego dysku.

3. Jesli chcesz przestac plik do folderu, ktdry juz utworzytes, otwdrz go i kliknij prawym przyciskiem myszy w puste miejsce. Zostang wyswietlone
te same opcje, co w kroku 1. Aby przestac folder, kliknij ponownie na Mdj Dysk i wybierz Przeslij Foldery. Wykonaj te same kroki, co poprzednio,
ale zamiast przesytad plik z komputera, tym razem przeslesz caty folder.

AKTYWNOSCI:
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Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Rézne dziatania zwigzane z dokumentami w ustudze Dysk Google

* Aby otworzyé dokument w ustudze Google Drive, kliknij dwukrotnie odpowiedni dokument. Jesli dokument znajduje sie
w folderze, kliknij dwukrotnie na folder, a nastepnie kliknij dwukrotnie na dokument.

* Aby przenies¢ dokument z jednego folderu do innego, kliknij prawym przyciskiem myszy element, ktory chcesz przenies,
kliknij Przenies do i wybierz lub utwdrz folder, a nastepnie kliknij Przenies, lub kliknij i przytrzymaj element, ktory chcesz
przenies¢, a nastepnie przesun go nad folder i pusc.

* Aby zmienié nazwe dokumentu, kliknij prawym przyciskiem myszy element, ktorego nazwe chcesz zmienic, kliknij Zmien
nazwe i wpisz w polu nowa nazwe, a nastepnie kliknij Ok.

* Aby zrobic¢ kopie dokumentu, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktory chcesz skopiowad, kliknij Zréb kopie,
a kopia bedzie dostepna w tym samym folderze z nazwa Kopia....

ﬁ/ AKTYWNOSCI: v
I - Plan lekc¢ji nr 7 DIGITALISE ME

o

|




Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Rézne dziatania zwigzane z dokumentami w ustudze Dysk Google

* Aby zarzadzad wersjami dokumentu, kliknij prawym przyciskiem myszy element, dla ktorego chcesz przesta nowg wersje, kliknij
opcje Zarzadzaj wersjami, a nastepnie wybierz opcje Przeslij nowe wersje. Wybierz z komputera zaktualizowany plik, ktory chcesz
dodacd.

* Aby usunac dokument, kliknij prawym przyciskiem myszy na pozycji, ktorg chcesz usunac, kliknij Usun, a dokument zostanie
automatycznie usuniety.

* Aby dodac dokument do listy oznaczonych gwiazdka, kliknij prawym przyciskiem myszy na pozycji, ktorg chcesz dodad, kliknij Dodaj
do oznaczonych gwiazdka, a dokument zostanie automatycznie dodany do sekcji Oznaczone gwiazdka.

* Aby pobraé dokument, kliknij prawym przyciskiem myszy na pozycji, ktdrg chcesz pobrad, kliknij przycisk Pobierz, a dokument
zostanie pobrany na Twoj komputer w folderze Pobrane.

e
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Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Rézne dziatania zwigzane z folderami w ustudze Dysk Google

* Aby otworzy¢ folder w Dysku Google, kliknij dwukrotnie odpowiedni folder. Zostang wyswietlone podfoldery lub dokumenty z tego folderu.

* Aby przenies¢ folder, kliknij prawym przyciskiem myszy folder, ktdry chcesz przeniesd, kliknij przycisk Przenies do i wybierz, lub utworz folder, a
nastepnie kliknij przycisk Przenies, lub kliknij i przytrzymaj element, ktdry chcesz przeniesd, a nastepnie przesun element nad folder i upusc go.

* Aby zmienié nazwe folderu, kliknij prawym przyciskiem myszy element, ktérego nazwe chcesz zmieni¢, kliknij Zmieri nazwe i wpisz w polu nowa
nazwe, a nastepnie kliknij Ok.

* Aby usunac folder, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktdry chcesz usunad, kliknij Usun, a folder zostanie automatycznie usuniety.
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Temat 4: Przechowywanie plikdw

online - Dysk Google

Rézne dziatania zwigzane z folderami w ustudze Dysk Google

* Aby dodac folder do listy oznaczonych gwiazdka, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktdry chcesz dodad, kliknij Dodaj
do oznaczonych gwiazdkg, a folder zostanie automatycznie dodany do folderu Oznaczone gwiazdka.

* Aby pobrac folder, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktory chcesz pobrad, kliknij Pobierz, a folder zostanie pobrany na
Twoj komputer do folderu Pobrane.

* Aby zmienic kolor folderu, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktory chcesz edytowad, kliknij Zmien kolor i wybierz
kolor, ktdry chcesz uzy¢ dla tego folderu; kolor zostanie automatycznie zmieniony.
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Temat 4: Przechowywanie plikow

online - Dysk Google

Jak udostepni¢ dokument lub folder

Aby udostepni¢ dokument/folder, kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktdéry chcesz udostepnic, kliknij Udostepnij, a pojawi
sie nowe okno. W polu wpisz adres e-mail osoby, ktorej chcesz udostepnié element i kliknij przycisk Gotowe. Dana osoba otrzyma od
Ciebie zaproszenie do dostepu do dokumentu/folderu.

Jak uzyskac link udostepniajacy

Mozesz przekazac innym osobom link do swojego folderu, aby nie trzeba byto dodawacd adreséw e-mail podczas udostepniania folderu.
Kliknij prawym przyciskiem myszy na elemencie, ktory chcesz udostepnié, kliknij Pobierz link, a pojawi sie nowe okno. Zmien opcje
Dostep ograniczony na opcje Kazda osoba majaca link i kliknij na Kopiuj link, dzieki czemu bedziesz mogt wystac link do osdb, ktorym
chcesz udostepnic element.

-3 Share with people and groups

- Plan lekcji nr 7
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Glosariusz (1)

INTERNET

WWW

PRZEGLADARKA INTERNETOWA

URL

WYSZUKIWARKA

DRUKARKA

Internet jest globalng rozlegty siecia, ktdra tgczy systemy
komputerowe na catym sSwiecie.

Aby potaczyc sie z Internetem, musisz mie¢ dostep do
dostawcy ustug internetowych, ktory dziata jako posrednik
miedzy Tobg a Internetem.

WWW to skrét od "World Wide Web". Nie jest to synonim
Internetu. World Wide Web, lub po prostu "siec", jest
podzbiorem Internetu. Sied sktada sie ze stron, do ktdrych
mozna uzyskac dostep za pomocg przegladarki
internetowe;.

Przegladarka internetowa, lub po prostu "przegladarka",
jest aplikacjg uzywang do uzyskiwania dostepu i
przegladania stron internetowych. Popularne przegladarki
internetowe to Microsoft Internet Explorer, Google
Chrome, Mozilla Firefox i Apple Safari.

URL to skrdt od "Uniform Resource Locator". URL to adres
konkretnej strony internetowej lub pliku w Internecie.

Wyszukiwarki indeksujg miliony stron w sieci, dzieki czemu
internauci moga fatwo znalez¢ strony internetowe z
poszukiwanymi przez nas informacjami. Najpopularniejsze
rodzaje wyszukiwarek to: Google, Bing, Baidu.

Drukarka - jest urzagdzeniem wyjsciowym, ktdre drukuje
dokumenty papierowe.




Glosariusz (2)

DOMENA

PULPIT

PLIK KOMPUTEROWY

FOLDER

APLIKACJA

DYSK

SKROT

Nazwa domeny jest unikalng nazwa, ktora identyfikuje
strone internetowa/adres internetowy.

Pulpit to gtdwny obszar ekranu, ktdry jest widoczny po
otwarciu komputera i zalogowaniu sie. Podobnie jak
powierzchnia w biurze, stuzy on jako miejsce pracy

Plik komputerowy - to zaséb komputerowy stuzgcy do
zapisu danych w komputerowym urzgdzeniu pamieci
masowej.

Foldery sg przeznaczone do organizowania plikéw. Folder
cyfrowy ma taki sam cel jak folder fizyczny -
przechowywanie dokumentdw.

Aplikacja - lub program uzytkowy, to oprogramowanie,
ktdre dziata na komputerze.

Sterownik - to komponent oprogramowania, ktory pozwala
systemowi operacyjnemu i urzadzeniu komunikowac sie ze
sobg

Skroty - pozwalajg na tworzenie linkdw do programow w
dowolnym folderze: na pulpicie lub w innych miejscach na
komputerze




_Glosariusz (3)

PRZECHOWYWANIE DANYCH ONLINE

DYSK GOOGLE

KOSZ

DANE

INFORMACJE

UMIEJETNOSC KORZYSTANIA Z DANYCH

UMIEJETNOSC KORZYSTANIA Z INFORMACJI

Przechowywanie danych online odnosi sie do
przechowywania danych elektronicznych za posrednictwem
ustugi strony trzeciej, do ktdrej dostep uzyskuje sie przez
Internet.

Dysk Google to ustuga pamieci masowej w chmurzei jej
gtdwnym celem jest rozszerzenie mozliwosci
przechowywania plikdw poza granice dysku twardego.

Folder, w ktorym przechowywane s3 usuniete pliki.

Dane to miejsce, z ktdrego pochodzg informacje: ilosci,
znaki lub symbole, na ktérych komputer wykonuje
operacje.

Wyniki, ktére otrzymujemy z przetwarzania danych, ktére
dostarczajg nam dodatkowej wiedzy. Informacja jest tym,
czego chcemy sie nauczy(d i jest uzyskiwana z zestawienia
danych.

Umiejetnosc¢ korzystania z danych to zdolnos¢ do
odczytywania, rozumienia, tworzenia i przekazywania
danych jako informacji.

Umiejetnos¢ korzystania z informacji to "zestaw
zintegrowanych umiejetnosci obejmujacych refleksyjne
odkrywanie informacji, rozumienie, w jaki sposéb
informacje sg wytwarzane i cenione, oraz wykorzystywanie
informacji do tworzenia nowej wiedzy i etycznego




Glosariusz (4)

StOWA KLUCZOWE Stowa kluczowe to stowa, ktore wprowadzasz do pdl
wyszukiwania bazy danych. Stanowig one podstawe
szukanego tematu i s3 stowami uzywanymi w zyciu
codziennym do opisania tego tematu.

ZAKEADKI Zaktadka to zapisany skrot, ktdry
przekierowuje przegladarke do konkretnej strony
internetowej. Przechowuje ona tytut i adres odpowiedniej
strony.




am Kontakt

http://www.digitaliseme.eu/en

https://www.facebook.com/digit

aliseme.project/

*DIGITALISE ME

o



