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Opis Modutu

Gtéwnym celem tego modutu jest nauczenie pedagogow nowych i
skutecznych sposobdw radzenia sobie z tworzeniem tresci cyfrowych i
online wraz ze starszymi studentami. Pedagodzy zostang wyposazeni w
innowacyjne strategie nauczania/uczenia sie, ktére pomoga w
zapoznaniu studentéw z réznymi formatami (wideo, teksty, dane,
audio...), nauczeniu ich jak je tworzy¢, edytowad, ulepszad i integrowac
z innymi istniejgcymi strukturami.

W tym module poznasz:

* PODSTAWY OBStUGI KOMPUTERA I SMARTFONA

* FORMATY TRESCI CYFROWYCH (obrazy, teksty, filmy, nagrania audio itp.)

e GtOWNE OPROGRAMOWANIE | PROGRAMY do tworzenia CYFROWYCH
TRESCI

* JAK Z NICH KORZYSTAC na réznych urzadzeniach
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Kluczowe Symbole ‘
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DEFINICJE WSKAZOWKI AKTYWNOSCI
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Tematy

TEMAT 1 R

Wprowadzenie do cyfrowych tresci i podstaw obstugi komputera/smartfona

TEMAT 2

Tworzenie cyfrowych tresci

TEMAT 3

Integrowanie 1 opracowywanie cyfrowych tresci

TEMAT 4

Prawa autorskie i licencje *DIGITALISE ME
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TEMAT 1;
Wprowadzenie do cyfrowych
tresci | podstaw obstugi
komputera/smartfona




' Temat 1: Wprowadzenie do cyfrowych tresci |

podstaw obstugi komputera/smartfona
® @

ZARYS OGOLNY

Ten temat ma na celu pokazanie jak dziata komputer i smartfon, a takze
przedstawienie podstawowej wiedzy na temat przegladarek
internetowych.

Na poczatek pokazemy uczestnikom czym jest komputer, jakie s3 jego
gtdwne rodzaje i czesci oraz czym jest smartfon i jakie posiada gtéwne
czesci. Kontynuujac temat komputera, uczestnicy dowiedza sie czym jest
pulpit komputera i jego elementy sktadowe, czyli ikony, pliki, programy i
aplikacje. Ponadto dowiedzg sie, jak korzysta¢ z przegladarki
internetowej i jak zatozy¢ adres e-mail.
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Temat 1: Wprowadzenie do

cyfrowych tresci

DEFINICJA:

~
~
ﬁ
L
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Wedtug Cambridge Dictionary, KOMPUTER to:

"maszyna elektroniczna, ktora bardzo szybko oblicza dane i jest uzywana do
przechowywania, zapisywania, organizowania i udostepniania informacji droggq
elektroniczng lub do kontrolowania innych maszyn".

AKTYWNOSC:

- Plan lekgji nr 1
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cyfrowych tresci

Elementy komputera:
Na rysunku mozna zobaczyl gtdwne czesci komputera
stacjonarnego.

MONITOR to element sprzetu komputerowego, ktory wyswietla
informacje graficzne i wideo generowane przez podfaczony
komputer za posrednictwem jego karty graficzne;.

PROCESOR (ang. CPU -"Central Processing Unit") jest
podstawowym elementem komputera, ktory przetwarza
instrukcje.

NAPED CD i NAPED DYSKIETEK to urzadzenia umozliwiajgce
dostep do ptyty kompaktowej lub dyskietki. Wiele nowoczesnych
napedow CD obstuguje rowniez inne rodzaje dyskow, takie jak
DVD lub BLU-RAY.

KLAWIATURA to zestaw klawiszy w komputerze lub maszynie do
pisania, ktore naciska sie, aby dziataty.

Temat 1: Wprowadzenie do

MONITOR

MNicrosott

Windows
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, Temat 1: Wprowadzenie do

cyfrowych tresci

MONITOR

Elementy komputera:

MYSZ to urzadzenie, ktdre stuzy do poruszania kursorem na ekranie
komputera oraz do wydawania polecert komputerowi.

Microsatt J

Windows

GLOSNIK jest urzadzeniem, ktdre przeksztatca impulsy elektryczne w
styszalne dzwieki.

DRUKARKA (lub SKANER) jest urzadzeniem, ktére drukuje (lub = s e ’

vvvvvvvvvvvvvvvvvvv
w— g R P g g g

skanuje) teksty, obrazy, dokumenty z komputera Y e T

SPEAKER

AKTYWNOSC:

- Plan lekcji nr1 ‘/2(
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' Temat 1: Wprowadzenie do

cyfrowych tresci

Smartfon
== To urzadzenie to telefon komdrkowy, ktéry moze by uzywany jako
== maty komputer, ktéry faczy sie z Internetem.

taczy w sobie funkcje komputera i telefonu, wiec bedziesz mogt
wysyta¢ smsy, wykonywad potaczenia telefoniczne, ale takze

sprawdzad skrzynke odbiorczg, wysytac maile, przeglagdac internet i

T

robi¢ zdjecia.

17,

WSKAZOWKI:

- Zawsze blokuj swoj telefon za pomoca kodu dostepu
- Unikaj podejrzanych linkéw
- Aktualizuj swoje oprogramowanie, kiedy tylko jest to mozliwe

- Uzywaj réznych i trudnych haset do KAZDEGO konta, ktére posiadasz /2(
- Pobieraj aplikacje tylko ze sprawdzonych sklepéw z aplikacjami DIGITALISE ME
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cyfrowych tresci

Ponizej znajduja sie definicje kilku podstawowych pojec zwigzanych ze smartfonami:

EKRAN DOTYKOWY to ekran, ktory dotykamy, aby uzyskac¢ informacje, kupic cos,
zadzwonic itp.

IKONY APLIKACIJI to przyciski, ktore umozliwiajg dostep do ustug aplikacji mobilnej.

PRZYCISK POCZATEK to przycisk na smartfonie, tablecie lub innym urzadzeniu
elektronicznym, ktéry przenosi uzytkownika do ekranu startowego (ekranu
gtédwnego). Przycisk moze by¢ fizycznym sprzetem lub by¢ wyswietlany na ekranie

dotykowym ("wirtualny" przycisk poczatek).

Temat 1: Wprowadzenie do

Headset jack —

Receiver - —

Ring/Silent
switch

Volume
buttons

Touchscreen

Speaker-

————Sleep/Wake

button

SIM card tray

Camera
{on back)

Status bar

Application

buttons

_ Dock connector

-——~Microphone

*DIGITALISE ME

o



ye _Jd

<
X
==
=

i

2

1)

1

cyfrowych tresci

PRZYCISK USPLJJOBUDZ jest przyciskiem stuzacym do wiaczania lub budzenia
smartfona, blokowania go lub wytgczania. Zablokowanie smartfona powoduje
uspienie wyswietlacza, oszczedza baterie i zapobiega wszelkim wydarzeniom w
przypadku dotkniecia ekranu.

PRZYCISK USPIJ/JOBUDZ jest przyciskiem stuzacym do wiaczania lub
budzenia smartfona, blokowania go lub wyt3czania. Zablokowanie smartfona
powoduje uspienie wyswietlacza, oszczedza baterie i zapobiega wszelkim
wydarzeniom w przypadku dotkniecia ekranu.

PASEK STATUSU znajduje sie w gornej czesci wyswietlacza, po prawej stronie.
Zazwyczaj mozna tu sprawdzi¢ godzine, stan baterii oraz aktualne potgczenia, takie

jak Bluetooth czy Wi-Fi.

r:l AKTYWNOSC:
— - Plan lekcji nr 2

Temat 1: Wprowadzenie do

Headset jack — - —

Receiver——

Ring/Silent ’

switch

Volume
buttons

Touchscreen

Home button — : i

& — U

L e—
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Speaker-

- T ———Sleep/Wake
button

"SIM card tray

Camera
{on back)

Status bar

Application
buttons

_ Dock connector

-——Microphone
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Temat 1: Wprowadzenie do

cyfrowych tresci

Pulpit komputera i jego czesci sktadowe

Pulpit komputera zawiera zazwyczaj szereg ikon, ktore odsytaja
uzytkownika do programow, aplikacji, plikow lub folderow.

Programs

The icons to the left represent shortcuts to various programs.
You can tell it's a shortcut as it contains an arrow. So, if you were

to delete the shortcut, you wouldnt be deleting the actual program,
only the desktop link to it.

Double-clicking on the relevant icon will launch that program. For
example, if you double-click on the icons to the left you will launch:

1. Microsoft Word 2007 (word processing program)

Office\vord |

2O/

Monlla 2. Mozilla Firefox (internet browser)
Freton
s 3. Adobe Reader 9 (to view PDF files)

*DIGITALISE ME
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cyfrowych tresci

Pulpit komputera i jego czesci sktadowe

Jesli chcesz dowiedziec sie wiecej... zajrzyj do tego
dokumentu!

I;,
e

WSKAZOWKI:

- Mozesz uporzadkowac wiele ikon na pulpicie,
przeciggajac ramke wokot ikon, ktdre chcesz
uporzadkowad, i przenoszac je w zgdane miejsce na
pulpicie.

- Na dole pulpitu znajduje sie "Pasek zadan". Mozna tam
rowniez przypigc skroty do najczesciej uzywanych
programow i folderdw.

Temat 1: Wprowadzenie do

J

Files

Icons that show a page represent a file. When you double-click on

the icon, the file will open in the program that it was created in. The
picture to the left shows that the file was created in Notepad.
However, as no arrow appears, it is not a shortcut, but indicates
that this file was actually saved to the desktop. Therefore, if this
desktop icon is deleted, so is the actual file.

Folders and drives

Icons that show a folder represent a folder or shortcut to a folder.
When you double-click on a folder icon, the Windows Explorer
window will open and you will see the contents of that folder.
Similarly, icons that show a hard disk will display the contents of
that drive in Windows Explorer when you double-click on it.

Recycle Bin

The desktop icon for the Recycle Bin is shown as a waste paper

basket with the recycle symbol on it. Double-clicking on this icon
will open the Recycle Bin window, allowing you to permanently

delete or restore files as necessary.
*DIGITALISE ME
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cyfrowych tresci

Jak korzystac z przegladarki internetowe;j?

Wedtug Cambridge Dictionary, przegladarka to:

"'specjalny rodzaj programu komputerowego, ktory pozwala
na korzystanie z Internetu".

Istnieje kilka przegladarek, ktorych mozesz uzy<d do
przegladania sieci. Safari, Firefox, Chrome, itp. Niektdre z
tych przegladarek dziatajg tylko z niektorymi konkretnymi
systemami operacyjnymi. Na przyktad Safari dziata TYLKO na
komputerach i telefonach komérkowych APPLE. Chrome nie
dziata w systemie operacyjnym Linux, ale jest jedyna

przegladarka, ktora dziata w systemie operacyjnym Chrome.

Temat 1: Wprowadzenie do

2@CO0

Safari Firefox Chrome Edge “* Opera
Apple Mozilla Google Microsoft Opera Software
MacOSs, iOS MacOS, MS Windows, Linux OS MacOS, MS Windows, Linux OS, MS Windows, MacOS, iOS MacOS, MS Windows, Linux OS,

Android OS Android OS, Chrome OS Android OS Android OS
O =0 =0 e O O
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Temat 1: Wprowadzenie do

cyfrowych tresci

Jak korzystac z przegladarki internetowe;j?

Przegladarki pokazane na obrazku s3 najczesciej uzywanymi na swiecie.

Istniejg jednak inne przegladarki, ktore nie sg tak popularne, takie jak

Ecosia czy DuckDuckGo, ktdre rowniez moga dziata¢ na Androidzie i iOS,

Safari Firefox Chrome Edge Opera
lub moga zosta¢ dodane do poprzednich przegladarek jako rozszerzenia. Apple Mozilla Google Microsoft Opera Software
MacOS, iOS MacOS, MS Windows, Linux OS MacOS, MS Windows, Linux OS, MS Windows, MacOS, iOS MacOS, MS Windows, Linux OS,
Android OS Android OS, Chrome OS Android OS Android OS
& O O & O e O O

'j AKTYWNOSC
ﬁ/ — - Plan lekgji nr 2
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TEMAT 2:
Tworzenie cyfrowych tresci
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

ZARYS OGOLNY

Ten temat ma na celu wyjasnienie, czym sg tresci cyfrowe, a takze jakie
moga byc ich rozne formaty: tekst, muzyka lub dzwiek oraz wideo. Zostang
rowniez pokazane rdéznice miedzy tresciami online i offline. Przechodzac do
systemu Windows, ten temat bedzie skupiony na tym, czym jest Microsoft
Office i jak uzywad jego gtéwnych aplikacji, takich jak Word, PowerPoint i
Excel, a takze jak uzywad Microsoft Paint. Wreszcie, zostang przedstawione

inne darmowe narzedzia programowe online oraz jak ich uzywad do

tworzenia infografik i animacji wideo.

*DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Przez TRESCI CYFROWE rozumiemy wszystkie te dane lub informacje cyfrowe
(pliki cyfrowe), ktére nie wystepuja w formie fizycznej. Sktadajg sie one
zazwyczaj z takich elementdw jak: tekst, obraz, dzwiek, wideo itp. lub ich
kombinacji. Ich przechowywanie, podziat, udostepnianie, dostep do nich i
kopiowanie musi odbywac sie za pomocg odpowiedniego urzgdzenia.

Po zapoznaniu sie z tym, czym s3 tresci cyfrowe, by¢ moze stusznie zatozytes,
ze do jej tworzenia i edycji bedziesz potrzebowat nie tylko okreslonych

urzadzen, takich jak komputer, telefon komdrkowy czy tablet, ale ze bedzie to

rowniez wymagato oprogramowania lub okreslonych aplikacji.

*DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Formaty:

W zaleznosci od celu, rodzaju informacji, dostepu i ostatecznego odbiorcy, bedziemy musieli wybrac rézne formaty.

r: * TEKST: dostarcza szczegdtowych informacji do tresci i uzupetnia informacje, gdy towarzyszy innemu formatu, takiemu jak obraz.
Mozemy uzyc tekstu, gdy chcemy opowiedziec o skomplikowanym temacie, pogtebic jakis temat, zacheci¢ do refleksji, uzyc go
jako uzupetnienie do obrazu lub wideo, a nawet w celu zatrzymania okreslonej grupy odbiorcow, jak to moze miel miejsce w
przypadku blogdw.

@ * OBRAZ: zapewnia rodzaj informacji, ktéra moze by¢ szybko przegladana i wywiera duzy wptyw dzieki wielu odmianom (zdjecia,
ilustracje, infografiki, itp.). Jest to zazwyczaj jeden z najczesciej uzywanych formatéw dzisiaj. Jest uzywany jako dodatek do
tekstow, dodaje wazne informacje poprzez uzupetnienie informacji w tekscie, moze byl réwniez uzywany w rdznych
dyscyplinach, takich jak architektura lub sztuka lub w celu graficznego i wizualnego skondensowania wielu informacji zwigzanych z
tematem w jednej infografice.

*DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Formaty:

‘))) * AUDIO: jesli chodzi o ten format, to najczesciej stosowany jest w podcastach, czyli publikacjach cyfrowych, zwykle
okresowych, mozliwych do pobrania z Internetu, oraz w audiogramach, ktére s3 fragmentami dzwieku wraz z
obrazem i sg powszechnie stosowane w sieciach spotecznosciowych.

n * VIDEO: majg duzy wptyw na odbiorcow i sg uwazane za strategiczne pod wzgledem tresci, dlatego sg szeroko
stosowane w reklamie. Ze wzgledu na ich atrakcyjnos¢, sg one uzywane w celu przyciggniecia uwagi, gdy chcesz, aby
tresc stata sie popularna i rozprzestrzenita sie szybko lub do zaangazowania odbiorcow.

*DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

E Oprogramowanie i aplikacje

Kazdy z formatédw przedstawionych na poprzednim slajdzie dziata z réznymi rodzajami oprogramowania. Oprogramowanie
aplikacyjne to program, ktory zostat specjalnie zaprojektowany do tworzenia i edycji okreslonego typu zawartosci cyfrowe;j.
Microsoft Office jest oprogramowaniem stworzonym przez firme Microsoft. Jego gtdwnymi aplikacjami s3: WORD, EXCEL,
POWERPOINT, ale zawiera takze wiecej przydatnych aplikacji, takich jak OneDrive, OneNote, Skype, itp.

@ WORD jest PROCESOREM TEKSTU

EE EXCEL jest EDYTOREM ARKUSZY KALKULACYJNYCH

b

ng POWERPOINT to PROGRAM DO TWORZENIA PREZENTACJI stuzacy do tworzenia POKAZOW SLAJDOW sktadajgcych sie z tekstu,
grafiki i innych obiektow.

|
" Ne
o

~——

Firma Microsoft stworzyta rowniez aplikacje PAINT, ktdra zazwyczaj jest juz zainstalowana w systemie operacyjnym Windows i jest
bardzo przydatna do modyfikacji obrazdw. /5<

DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

e Word

Microsoft Word lub MS Word (czesto nazywany Wordem) to program do przetwarzania tekstu, w ktérym to
uzytkownicy moga pisac przy pomocy klawiatury. Zostat on stworzony przez firme komputerowg Microsoft. Jego celem
jest umozliwienie uzytkownikom pisania i zapisywania dokumentow. Podobnie jak inne edytory tekstu, posiada

pomocne narzedzia do tworzenia dokumentow.

u Oberzyj ten film instruktazowy dla poczatkujacych i dowiedz sie, jak zaczac!

\ AKTYWNOSC ’ N
ﬁ/' DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

E Excel

Excel jest zwykle uzywany do organizowania danych i przeprowadzania analiz finansowych. Jest
on uzywany we wszystkich czynnosciach biznesowych oraz w matych i duzych firmach. Gtéwne
zastosowania programu Excel obejmujg: wprowadzanie danych. Oznacza to, ze jest on uzywany
do tworzenia siatek tekstu, liczb i formut okreslajgcych obliczenia. Jest to niezwykle cenne dla
wielu firm, ktore wykorzystuja go do rejestrowania wydatkéw i przychoddéw, planowania

budzetdw, tworzenia wykresdw danych i zwieztego przedstawiania wynikéw finansowych.

ﬁ/ \ AKTYWNOSC

1 - Plan lekgjinr 3

Zastosowania programu Excel

Przechowywanie danych
Wykonywanie obliczen

Uzywanie narzedzi do analizy danych
Tworzenie wykresdw danych
Tworzenie i drukowanie raportow

Wykorzystywanie darmowych
szablonéw

Przeksztatcanie i czyszczenie danych.

*DIGITALISE ME
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

ng Power Point u

Microsoft PowerPoint to program, ktora jest szczegdlnie uzywany do prezentacji

danych i informacji przy pomocy tekstu, wykresdw z animacja, obrazdéw, efektéw
Oberzyj ten film instruktazowy dla
przejsciowych, itp. w postaci slajdow. Pomaga Iudziom lepiej i tatwiej poczatkujgcych i dowiedz sie, jak
zaczyc!

zrozumieC prezentowang przed nimiidee lub temat.

¥

:O:

Mozesz zakupi¢ programy Microsoft tutaj lub uzyska¢ darmowa wersje probng na miesigc catego pakietu Microsoft tuta;.

AKTYWNOSC N
j DIGITALISE ME
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https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/p/word/cfq7ttc0k7c7?=&ef_id=CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE%3aG%3as&OCID=AID2100139_SEM_CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE%3aG%3as&lnkd=Google_O365SMB_App&gclid=CjwKCAiAudD_BRBXEiwAudakX6hQoNpXlUYigGc-TFCg7TQrvh8MlbJvmk1m_Q8adshgij5Qowfl7hoCzXMQAvD_BwE&activetab=pivot%3aoverviewtab
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/try
https://www.youtube.com/watch?v=XF34-Wu6qWU

Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Eic m— W Ee
u |2 U B OO0 e
To bardzo prosta aplikacja, ktora pozwala ludziom tworzy¢ pliki
I
Vé . v o o 7 [ [ Vd L) I
obrazéw, jak réwniez edytowad pliki obrazéw zapisanych na |
komputerze. Bez problemu moze by¢ uzywana przez poczatkujacych :
uzytkownikow, a jej celem jest symulacja malowania na komputerze za : %
pomocg myszki lub tabletu. Obrazy generowane sg w formie "grafiki | P
bitmapowej", czyli matrycy elementdw obrazu (pikseli). !
i . 2 A
L S f; 477; 185px 10 811 340px~ | - _100% © - @ .
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Poznaj i zapamietaj roznice miedzy tresciami offline i online

Tresci OFFLINE to tresci, ktére mozna tworzy¢ z poziomu komputera lub smartfona czy tabletu, bez

koniecznosci potgczenia z Internetem, w celu pozZniejszego np. wydrukowania i rozpowszechniania

ich za pomocg poczty tradycyjnej lub doreczenia. Za przyktad moga postuzyc pliki stworzone w

pakiecie Office.

Natomiast tresci ONLINE to te, ktore sg tworzone, edytowane, przechowywane, dystrybuowane i

przegladane online, czyli wymagane jest potaczenie z Internetem. Przyktadem mogga byc pliki

stworzone w programie Canva.

\ AKTYWNOSC ’ N
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Inne narzedzia do tworzenia i integrowania cyfrowych tresci

W sieci dostepnych jest wiele réznych aplikacji, ktére mozna wykorzystaé do tworzenia tresci cyfrowych, takich jak infografiki, obrazy czy

pliki Word. Tutaj znajdziesz kilka przyktaddw:
Canva

Canva to darmowa platforma do projektowania graficznego, ktdra pozwala na
tworzenie tresci cyfrowych, tgczacych tekst, dzwiek lub wideo, nie tylko w
postaci obrazu, ale takze prezentacji, infografik, obrazéw dla sieci
spotecznosciowych, cv, itp. Mozesz tatwo tworzy¢ zaproszenia, wizytowki,
tta Zoom i wiele innych, uzywajac wtasnych projektow Ilub istniejgcych

szablonéw. Mozesz rowniez zatadowac swoje witasne zdjecia!

sy
Sy -

_Q_

N

lub inne obrazy!
Zrob to, rejestrujac sie na stronie www.canva.com

|11}
~ﬂl
il

Mozesz skorzystac z programu Canva, jesli chcesz w tatwy sposob tworzyc plakaty, infografiki

CCCCCC

+ Add a new page
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

Charts & Infographics Effective Data
Storytelling

The Power

of Infographics Infogram

nnnnnnnn

Vizualize Re:
Time Data

pozwala na publikowanie danych za pomoca grafik, w bardzo atrakcyjnym i estetycznym

Pil(tOChOr‘l' Home Tour v Pricing v Gallery v Blog Resources

PRODUCTIVITY
AND
QUICK TIPS

atistic Ove

Numbers have a
tory totell. They rely on you m 1
ogive them avoice Or aCIe

20 I 4 FlFA The Austin 100 A SXSW 2014 Mix What's hee seday?
. World Cup SXSW NEWS TODAY

~. Brasi

8 GOODBYE WINTER STOR,

Piktochart

Sty v bl o v, o w00
S perutis s ikl seigh 5 e e 1 e L

Monday, March 10: nteractive
Edward Snowden to Speak at SYSW |*EHESEEE
Interactive Via Videoconference

Ta aplikacja pozwala tatwo tworzyd profesjonalne tresci, takie jak infografiki, grafiki do mediow

spotecznosciowych, ulotki, plakaty, prezentacje i raporty, a takze projektowac je wszystkie we

’ Fifa World Cup 2014 SXSW Newspaper Productivity
wspotpracy z zespotem. Strategy

:‘O':
*DIGITALISE ME

Mozesz uzywac obu aplikacji do tworzenia plakatow, infografik lub innych ciekawych obrazéw!

Zrob to, rejestrujac sie na stronach www.infogram.com i www.piktochart.com. ® :
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Temat 2. Tworzenie cyfrowych tresci

§

ThingLink & Wideo

“thinglink..

Ten program pomoze Ci przekonwertowal obrazy, grafiki Ilub wideo i wuczyni¢ je

interaktywnymi. Platformy te pozwalajg tworzy¢, edytowad i udostepnia¢ animowane wideo w bardzo

prosty sposob.

wideo.co

Te dwa programy s3g bardzo przydatne, jesli chcesz, aby Twoje posty w mediach spotecznosciowych byty bardziej interakcyjne lub po
prostu jesli chcesz, aby byty bardziej atrakcyjne.

Uzyskaj do nich dostep tutaj: www.infogram.com i www.piktochart.com

. | AKTYWNOSC
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TEMAT 3:
Integrowanie | opracowywanie
cyfrowych tresci




tresci

emat 3. Integrowanie | opracowywanie cyfrowych

ZARYS OGOLNY

W tym temacie poznamy gtowne funkcje dysku online, czym jest i jak
korzysta¢ z "chmury", a takze zostang rdwniez przedstawione takie
pojecia jak link, udostepnianie, hiperlink, pobieranie i przesytanie, oraz ich
definicje.

Kontynuujac temat dysku online, zostang przedstawione rowniez niektore
platformy dyskéw online, takie jak Dysk Google, Dropbox i OneDrive oraz
jak z nich korzystad. Wreszcie, temat ten ma na celu pokazanie, jak

edytowadc materiaty online i jak zintegrowac je z istniejgcymi.

e =
20@
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Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

cyfrowych tresci

W poprzedniej czesci dowiedzielismy sie jak zaczgd tworzy¢ wiasne tresci cyfrowe, jak tworzyd i wykorzystywad tresci online i offline, a

takze jakie sg najlepsze aplikacje i oprogramowania w zaleznosci od potrzeb. W tej czesci pojdziemy o krok dalej i bedziemy tworzyc

nowe tresci cyfrowe poprzez integracje i przerabianie poprzednich tresci.

sy

:QZ

WSKAZOWKA:

Podczas integracji i opracowywania tresci cyfrowych bedziemy musieli modyfikowad, ulepsza¢ i faczy¢ istniejgce juz zasoby
(wtasne lub nie, zawsze sprawdzajac licencje), aby stworzy¢ z nich nowa wiedze, ktdra bedzie oryginalna i istotna.

Innym waznym aspektem, ktdry nalezy wzigd pod uwage, jest dostosowanie formatu do celu dokumentu. W tym celu
konieczne jest okreslenie grupy docelowej, poniewaz inaczej tworzy sie dokument dla grupy przyjaciot, a inaczej dla projektu

dyplomowego. Zarowno struktura, jezyk, jak i styl muszg by¢ dostosowane do tego, co jest wymagane.

*DIGITALISE ME
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; - Temat 3: Integrowanie | opracowywanie
cyfrowych tresci

Wazne pojecia

% LINK to potgczenie pomiedzy dokumentami lub obszarami w sieci. Jest to adres, ktory wskazuje na strone internetowg
lub inny plik (obraz, wideo, PDF, itp.) na serwerze internetowym. Linki znajdujg sie na stronach internetowych, w
wiadomosciach e-mail i dokumentach edytora tekstu, jak rowniez w kazdym innym typie dokumentu, ktory obstuguje
hipertekst i adresy URL.

UDOSTEPNIANIE
- 1) Czynnos¢, polegajagca na wystaniu  pliku lub linku do kogo$s poprzez aplikacje Ilub na stronie

internetowe (sie¢ spotecznosciowa lub poczta).
2) Zasob, takijak plik, folder lub drukarka, ktéry zostat udostepniony innym uzytkownikom w sieci.
HYPERLINK moze by¢ stowem lub obrazkiem na stronie internetowej lub w dokumencie komputerowym, ktéry po @
kliknieciu przeniesie Cie do powigzanej strony, dokumentu itp.
*DIGITALISE ME
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Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

cyfrowych tresci

X
X
—
—
™

¢ POBIERANIE to czynnos¢, polegajgca na przenoszeniu informacji (zdje¢, dokumentdéw, muzyki itp.) lub programdéw na
L

Kluczowe pojecia

komputer z Internetu.

I PRZESYLANIE to czynnos¢, polegajaca na przeniesieniu programow lub danych z mniejszego systemu komputerowego
u do wiekszego, zwtaszcza przez Internet.

WSKAZOWKA:

W nastepnych ¢wiczeniach podczas pracy zwrdo< uwage na te kluczowe pojecia! DIGITALISE ME
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Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

cyfrowych tresci

Praca w chmurze: Dysk Google

Widzielismy juz wczesniej, ze Internet oferuje szeroki wachlarz mozliwosci w zakresie programodw online,
z ktérych mozemy korzystac. W tym rozdziale dowiemy sie wiecej o Dysku Google. Dysk Google pozwala
na korzystanie z narzedzi, zasobow i aplikacji poprzez ustuge hostingu online i publikowania za darmo w

"chmurze". Pozwala réwniez na udostepnianie dokumentédw w tej chmurze poprzez gmail (ich wiasna

ustuga e-mail) bezposrednio lub poprzez wystanie zaproszenia na inne adresy e-mail.

A1
S~

N

Aby uzyskad wiecej informacji na temat funkcji Dysku Google, patrz Modut 1, temat 4

AKTYWNOSC ~—
j DIGITALISE ME
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cyfrowych tresci

Mozliwosci i funkcje Dysku Google

* Mozesz przechowywac dowolne pliki i udostepniac je w dowolny sposdb
(tylko okreslonym osobom, kazdemu, kto ma link...) Jest to dobry sposdb
na przechowywanie duzych plikow

* Mozesz zapisywac zatgczniki Gmaila i powigzad je za pomoca linku z
innymi aplikacjami na swoim koncie Google.

* Mozesz pracowac online wspdlnie z innymi uzytkownikami nad tym
samym plikiem tekstowym (Dokumenty Google), arkuszem
kalkulacyjnym (Arkusze Google), prezentacjg (Prezentacje Google)...

* Darmowa wersja daje Ci 15GB darmowej pamieci na dysku.

Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

* % %

* % %
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cyfrowych tresci

Praca w chmurze: Dropbox

DropBox to pierwsza na swiecie inteligentna przestrzen robocza, ktdra oferuje mozliwos¢
pracy, korzystania z dokumentow i czatowania z Twoim zespotem. £3czy wszystkie tresci i
narzedzia tak, aby wszystko byto dostepne i tatwe. Pomaga Ci rdowniez byd
zorganizowanym, podpowiadajgc wszystko, czego potrzebujesz na dane spotkanie,

rozpoznajac obrazy lub tresci, ktorych mozesz potrzebowad do konkretnego dokumentu.

Oferuje kilka ustug, w zaleznosci rowniez od planu, ktdry wybierzesz. Dostepny jest

darmowy plan podstawowy.

Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

> © ¢
Nl

!
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, Temat 3: Integrowanie | opracowywanie
cyfrowych tresci

Co mozna robi¢ za pomocg Dropbox?

* Mozesz przechowywad i udostepniac pliki, dokumenty, obrazy oraz
dzielic sie nimi

* Mozesz automatycznie synchronizowacd zawartos¢ miedzy dyskiem,
komputerami i urzgdzeniami mobilnymi.

* Mozesz organizowac swoje pliki i uzyska¢ do nich dostep zarowno w
Eksploratorze plikow systemu Windows, jak i w Finderze systemu macOS

* Mozesz tworzy¢ i modyfikowa¢ dokumenty, wstawial obrazy,

udostepniad je itd. 6\ .

* Dropbox pomaga w przygotowaniu spotkan, edycji dokumentdw itp.

| . |
* Mozesz pracowadl w grupie z innymi osobami, korzystajac z czatu i innych

narzedzi

* Mozesz szybko udostepnial swojg prace i decydowal o rodzaju
wspotpracy z innymi, pozwalajac innym jg edytowacd lub tylko przegladad “DIGITALISE ME

o




Temat 3: Integrowanie |1 opracowywanie

cyfrowych tresci

Zalety Dropboxa

Aby zaczac korzystac z dysku, musisz utworzy¢ konto Dropbox. Rejestracja jest bezptatna i e o
mozesz wybiera¢ sposrod roznych planow. Plan darmowy obejmuje 2 GB pamieci dysku, Browse -
synchronizacje z maks. 3 urzadzeniami, ustugi Dropbox Spaces i Dropbox Transfer. Za 9,99 @ rone e, Teel=l=1 @
euro/miesigc mozesz mie¢ do 2 TB (2000 GB) catkowitej pamieci dysku, nieograniczona ST me

synchronizacje, wymienione wczesniej ustugi oraz inne, a za 16,58 euro/miesigc mozesz mie¢ do | W e

3 TB (3000 GB) i dostep do innych ustug. o -

Dostepne sg rowniez oferty dla firm i przedsiebiorstw. Po zakonczeniu rejestracji mozna p—

uzyskac dostep do Dysku poprzez przegladarke lub za posrednictwem aplikacji, jesli korzystasz 0 -

z urzadzen mobilnych.

ﬁ/ | AKTYWNOSC
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Co mozesz robi¢ za pomoca OneDrive?

Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

cyfrowych tresci

Praca w chmurze: OneDrive

— OneDrive jest ustuga firmy Microsoft. Jest ona naprawde przydatna, jesli uzywasz systemu operacyjnego Windows i korzystasz z

jego ustug, np. pakietu Office. Oferuje kilka ustug, w zaleznosci rowniez od planu, ktory wybierzesz. Dostepny jest rowniez

darmowy plan podstawowy.

Mozesz zapisywac zdjecia, dokumenty i inne pliki w chmurze, a takze udostepniad je znajomym
Mozesz uzywac OneDrive i Office Online do udostepniania i edytowania dokumentdw

Mozesz wysytal swoje zdjecia bezposrednio do OneDrive i synchronizowac je na wszystkich urzadzeniach

Mozesz pracowac z innymi nad trescig w czasie rzeczywistym

Mozesz uzy¢ OneDrive i Groove Music, aby zsynchronizowad muzyke na wszystkich urzadzeniach z sy..c...c...
Windows

Mozesz przegladac swoje zdjecia, korzystajac z funkcji automatycznego tagowania. ' N
DIGITALISE ME

Mozesz tworzy¢ albumy w OneDrive, aby zachowac porzadek w swoich zdjeciach ® :



Temat 3: Integrowanie | opracowywanie

cyfrowych tresci

Jak korzystac z OneDrive?

Aby zaczac korzystad z OneDrive, musisz najpierw zatozy¢ konto. Rejestracja jest
bezptatna, a uzytkownik moze wybrac jeden z roznych planéw. Plan darmowy
obejmuje 5 GB catkowitej przestrzeni dysku. Za 7,99 zt/miesiagc mozna miec¢ do 100
GB catkowitej pamieci dysku, a za 299,99 zt/rok mozna mie¢ do 1 TB (1000 GB) oraz
uzyskal dostep do innych ustug i aplikacji, takich jak Skype oraz aplikacji Office,
takich jak Outlook, Word, Excel i Powerpoint.

&& OneDrive

Po zakonczeniu rejestracji mozna uzyskal dostep do OneDrive przez przeglgdarke

lub za posrednictwem aplikacji, jesli korzystasz z urzgdzer mobilnych.

j AKTYWNOSCI
ﬁ/ = - Plan lekcjinr 5 RN
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

ZARYS OGOLNY

Ta czes¢ poswiecona jest regulacjom prawnym i licencjom dotyczgcym wtasnosci intelektualnej. Na
poczatek, pierwszym aspektem poruszanym w tym temacie beda gtowne aspekty rozporzadzenia
RODO (GDPR). Nastepnie omdwione zostanie co oznacza prawo autorskie oraz jak nalezy

licencjonowac tresci. Na koniec pokazane zostanie jak przegladac rozne wolne od praw autorskich
platformy online, w celu znalezienia obrazdw i audio.

*DIGITALISE ME
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

ROZPORZADZENIE RODO (GDPR)

RODO (GDRP) to zbidr przepiséw dotyczacych prywatnosci danych w
UE, majacych na celu zapewnienie obywatelom UE wiekszej kontroli
nad ich danymi osobowymi oraz sposobem ich gromadzenia,
przechowywania i wykorzystywania. Prawo weszto w zycie 25 maja
2018 roku.

Dyrektywa ta ma zastosowanie we wszystkich unijnych lub poza
unijnych firmach typu profit lub non-profit, ktére oferujg towary i
ustugi ludziom w UE badz monitorujg zachowania ludzi w UE.

Tutaj mozna znalez¢ petng tresc rozporzadzenia UE.

*DIGITALISE ME
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

Aby miec jakiekolwiek znaczenie, jako ze GDPR uznaje tylko wyrazng zgode, obowigzkowe jest wprowadzenie pieciu elementow zgody, gdy
prosisz o nig swoich uzytkownikow.

DOBROWOLNA - zgoda musi by¢ udzielona dobrowolnie przez osobe, bez nacisku lub obowigzku
SZCZEGOLOWA - zgoda musi by¢ udzielona na kazdy cel, jaki chcesz osiggnac.
SWIADOMA - jasna informacja o tym, na co prosisz o zgode oraz co zrobi¢, jesli uzytkownik zmieni zdanie

JEDNOZNACZNA- napisana jasnym i prostym jezykiem, z prostym wyborem

UDZIELENIE ZGODY PRZEZ WYRAZNE POTWIERDZENIE - zgoda musi zosta¢ zadeklarowana, osoba musi cos powiedzie¢ lub zrobi¢, aby j3

wyrazic

1y
1\

W przypadku, gdy potrzebujesz stworzy¢ polityke prywatnosci dla swoich ustug online, mozesz wyszukac w sieci
"darmowy generator polityki prywatnosci" za darmo. e DIGITALISE ME
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

WEASNOSC INTELEKTUALNA, PRZEMYStOWA | HANDLOWA

Wiasnos¢ intelektualng mozna zdefiniowad jako "wszystkie wytaczne

prawa do wytwordw intelektualnych". Prawa wtasnosci intelektualnej

mozna podzieli¢ na dwie czesci: z jednej strony, wtasnosc
przemystowa, ktéra obejmuje wynalazki (patenty), znaki towarowe,
wzory i modele przemystowe oraz nazwy pochodzenia. Z drugiej
strony, prawo autorskie, ktore obejmuje wifasnosc artystyczng i
literacka, taka jak powiesci, wiersze, utwory teatralne, rysunki, obrazy,

fotografie, a takze projekty architektoniczne.

Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ na ponizszej stronie:

https://www.europarl.europa.eu/factsheets/en/sheet/36/la-propiedad-intelectual-industrial-y-comercial /2<
DIGITALISE ME
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https://www.europarl.europa.eu/factsheets/en/sheet/36/la-propiedad-intelectual-industrial-y-comercial

; Temat 4: Prawa autorskie I licencje

Wiasnosc intelektualna, przemystowa i handlowa

Potrzeba promowania i ochrony wifasnosci intelektualnej jest istotna dla ochrony
postepu i dobrobytu ludzkosci w dziedzinie tworczosci. A takze dlatego, ze stanowig
one bodZce dla wzrostu gospodarczego, generujac nowe miejsca pracy i
wzbogacajac gatezie przemystu, ktore poprawiajg jakosc zycia obywateli.

W tym celu istnieje kilka rodzajow licencji, ktore bronig praw autorskich oraz, ktore

chronig i informujg o sposobie wykorzystania danego materiatu cyfrowego.

AKTYWNOSCI
ﬁz - Planlekcjinr 6
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

Creative Commons

Amerykanska organizacja non-profit o nazwie Creative Commons (CC) zostata @E{)enalﬁ.},()ens

zatozona w 2001 roku, w celu unikniecia problemow zwigzanych z prawami

autorskimi i pomoc tym, ktorzy chcg dzieli¢ sie swoimi pracami z innymi, aby Atirbution Nancommercia Mon- Dertvatives Share alike

mogli je rozbudowywac lub wykorzystywad/udostepnia¢ do réznych celéw. W

tym celu stworzono kilka standardow lub zezwolert zwanych licencjami Creative

Commons, ktore okreslajg, ktore prawa tworca utworu chce zachowad, a ktore

moga by< wykorzystane przez innych.

Organizacje takie jak Google Images, Flickr, YouTube, Vimeo, SoundCloud i aways croditme. ‘make money. equal ming 6. changa I, repeat
changes my GO leenoe

Wikipedia uzywaja licencji Creative Commons, co oznacza, ze kiedy umieszczasz

na nich swoje materiaty, jestes pytany o to, jaka licencje chcesz zastosowad do

tych materiatow.

Zajrzyj na ich strone internetowa, aby dowiedzie¢ sie wiecej: ®

https://creativecommons.org/ o/D IGITALISE ME
@
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

T

IJ,

Jak znalez¢ zdjecia wolne od praw autorskich

Na tych stronach mozesz znalez¢ i pobrac przydatne obrazy, ktdre nie wymagaja licencji:

Pixabay: Z tej strony mozna pobrad za darmo ponad 1.8 miliona wysokiej jakosci zdjeé
stockowych, wideo i muzyki typu royalty free.

Unsplash: Z tej strony mozna pobrac zdjecia do swobodnego wykorzystania w celach
komercyjnych i niekomercyjnych. Zezwolenie nie jest wymagane, ale uznanie autorstwa
jest mile widziane.

Flaticon: Na tej stronie znajdziesz najwiekszg baze darmowych ikon dostepnych w

formatach PNG, SVG, EPS, PSD i BASE 64.

*DIGITALISE ME
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

Jak znalez¢ wolne od praw autorskich pliki audio

Na tych stronach internetowych mozesz znalez¢ i pobrad przydatne pliki audio, ktore nie wymagaja licencji.
Bensound: Tutaj mozesz znalez< i pobra¢ mndéstwo muzyki typu royalty free z roznych gatunkdw i instrumentow!

Artlist: Tutaj mozesz uzyskac nieograniczong ilos¢ muzykii efektéw SFX do swoich filmow. Mozna rowniez uzyskad niektdre ptatne
plany z wieksz3 iloscig opcji.

WA

*DIGITALISE ME
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Temat 4: Prawa autorskie I licencje

1y
1\

WSKAZOWKI:

Tutaj mozesz sprawdzi¢ wyjasnione zasoby i po¢wiczy¢ korzystanie z nich:

Pixabay - https://pixabay.com

Unsplash - https://unsplash.com

Flaticon - https://www.flaticon.com

Bensound - https://www.bensound.com

Artlist — https://artlist.io

*DIGITALISE ME
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_Glosariusz (1)
~ TERMIN DEFNIOA

KOMPUTER ““maszyna elektroniczna, ktéra bardzo szybko oblicza
dane, jest uzywana do przechowywania,
zapisywania, organizowania i udostepniania
informacji w formie elektronicznej lub do
sterowania innymi maszynami"

SMARTFON “telefon komadrkowy, ktédry moze by¢ uzywany jako
maty komputer i ktoéry taczy sie z Internetem”

PULPIT “widok na ekranie komputera, ktory zawiera ikony
(= mate symbole lub obrazki) reprezentujace pliki,
programy i inne funkcje komputera”

MONITOR ““element sprzetu komputerowego, ktory
wyswietla informacje graficzne i wideo
generowane przez podtgczony komputer za
posrednictwem jego karty graficznej”

PROCESOR ““czes$¢ komputera, ktdra kontroluje wszystkie inne
czesci”’

DYSK ““urzagdzenie do przechowywania informac;ji
komputerowych”

KLAWIATURA ““zestaw klawiszy w komputerze lub maszynie do

pisania, ktdre naciska sie, aby dziataty”




_Glosariusz (2)
~ TERRMN  DEFNIKA

MYSZ “mate urzadzenie, ktdére przesuwa sie po
powierzchni w celu poruszania kursorem na
ekranie komputera”

GEOSNIK ““czes¢ radia, telewizora lub komputera, lub
urzagdzenia  elektrycznego do  odtwarzania
nagranego dzwieku, przez ktorg dzwiek jest
odtwarzany. Gtosnik moze by¢ czescig radia itp. lub
by¢ od niego oddzielony”

DRUKARKA ““maszyna, ktora jest podtagczona do komputera i
drukuje na papierze za pomoca tuszu”
EKRAN DOTYKOWY ““ekran komputera, ktorego dotyka sie, aby

uzyskac informacje, kupi¢ cos itp..”

APLIKACJA “program komputerowy lub czesé
oprogramowania przeznaczona do okreslonego
celu, ktérag mozna pobra¢ na telefon komodrkowy
lub inne urzadzenie przenosne”

PRZEGLADARKA “program  komputerowy, ktéry umozliwia
odczytanie informacji w Internecie”
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CHMURA ‘““sie¢ komputerowa, w ktdorej mogg by¢
przechowywane pliki i programy, w szczegoélnosci
Internet”

E-MAIL “system wykorzystywania komputeréw do
przesytania wiadomosci przez Internet”

CYFROWE TRESCI “idee zawarte w dziele pisanym, przemowieniu lub
filmie w formacie cyfrowym"

TRESCI ONLINE/OFFLINE ““‘wszelkie materiaty dostepne na stronach
internetowych” — the Free Dictionary

OPROGRAMOWANIE “instrukcje, ktore steruja tym, co robi komputer;
programy komputerowe”

FORMATY ‘“sposdb, w jaki informacja jest utozona i
przechowywana w komputerze”

LINKI ““potaczenie miedzy dokumentami w Internecie”

HIPERLINK ““potaczenie, ktére umozliwia fatwe przechodzenie

miedzy dwoma dokumentami komputerowymi lub
dwiema stronami w Internecie”
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