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UNIDAD DIDACTICA PARA
EDUCADORES/PROFESORES/FORMADORES DE ADULTOS

Comunicacion y Colaboracion

Tema 1: Correo electronico

Unidad didactica 7 — Otras funcionalidades de Gmail

Duracion: 90 minutos

El objetivo principal de esta leccidn es proporcionar toda la

Objetivo informacion necesaria para utilizar otras funcionalidades de Gmail.
Grupo Meta Adultos (mayores)
e Aula
. . . ® Acceso a Internet
Instalaciones/ Equipamientos
e Proyector
e Pizarra blanca

Herramientas/ Materiales ® Fichal

1. Actividad 1: Otras funcionalidades de Gmail

1.1 Los formadores deben explicar a los alumnos cdmo utilizar la
pagina oficial de asistencia de Gmail
https://support.google.com/accounts/?hl=en#topic=3382296 (20
mins)

2. Actividad 2: Botdn de ayuda
Actividades 2.1 Los formadores deben explicar a los alumnos qué es el "botdn de

ayuda" (20 mins)

2.2 Todos los estudiantes deben utilizar el "botén de ayuda" para
buscar las siguientes afirmaciones (ver ficha 1) (15 mins)

3. Actividad 3: Resumen (10 mins)
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FICHA 1: Botdn de ayuda
e
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¢Como recuperar
correos
electronicos
eliminados?
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