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PLANY LEKCJI DLA DOROStYCH EDUKATOROW / NAUCZYCIELI
/ TRENEROW

Nazwa modutu: Komunikacja i wspétpraca

Temat 1 Tytut: E-mail

Plan lekcji 3 - Tworzenie i wysytanie wiadomosci e-mail

Czas trwania: 90 minut

Gtéwnym celem tego planu lekcji jest dostarczenie wszystkich

- niezbednych informacji, jak napisac i wysta¢ wiadomosé e-mail.
e

Dorosli (seniorzy)
Grupa docelowa

e Salalekcyjna
e Dostep do Internetu
Obiekt / wyposazenie ® Projektor
e Biatfa tablica
e Zatacznik 1
Zatacznik 2
Narzedzia / Materiaty e Zatacznik 3
1. Zadanie 1: Wprowadzenie do tworzenia wiadomosci e-mail
1.1. Osoby prowadzgce szkolenie powinny wyjasni¢ wszystkim
uczniom, jak napisa¢ wiadomos¢ e-mail (25 minut)
Gtowne zadania 1.2 Uczniowie powinni napisa¢ nastepujacg wiadomosé e-mail (patrz

Zatacznik 1) (15 minut)

2. Zadanie 2: Utworz wiadomosé e-mail

2.1. Uczniowie powinni doda¢ odbiorcow i temat (patrz Zatacznik 2)
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(10 min)

2.2 Uczniowie powinni zmieni¢ czcionke w tresci e-maila (zobacz

Zatacznik 3) (10 min)

3. Zadanie 3: Wyslij e-mail (10 min)

4.1. Osoby prowadzace szkolenie powinny wyjasnic¢ wszystkim
uczniom, jak wysta¢ wiadomosé e-mail (15 minut)

4. Zadanie 4: Podsumowanie (10 minut)
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Zatacznik 1: Wprowadzenie do tworzenia wiadomosci e-mail

Draft saved

Recipients

Subject
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Zatacznik 2: Utworz wiadomosé e-mail

Draft saved

Recipients

Subject
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Zatacznik 3: Utworz wiadomosé e-mail

Draft saved

Recipients
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